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WORK INSTRUCTION
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การกำหนดรหัสแบบ  DRAWING  NO.
ขั้นตอนการดำเนินงาน
1. กำหนดรหัสแบบ (DRAWING NUMBER)
1.1 แผนกออกแบบกำหนดรหัสแบบ และแยกประเภทงานแบบ โดยผู้     
ออกแบบ  เป็น  XX – X XXX            เช่น   44-1002

   XX     หมายถึง   ปีในการเขียนแบบ
    X       หมายถึง   ประเภทงาน
       

1        หมายถึง    งานอลูมิเนียม
     

2        หมายถึง    งานเหล็ก สแตนเลส โลหะอื่น
          

3        หมายถึง    งานผลิตภัณฑ์ (PD)
          

4        หมายถึง    งานเครื่องจักร (MC)
          

5        หมายถึง    งานพลาสติกและไม้
          XXX      หมายถึง   ลำดับที่แบบ  เริ่มตั้งแต่  001-999
2 การจัดเก็บข้อมูลในการออกแบบและพัฒนาผลิตภัณฑ์
2.1 ฝ่ายออกแบบและพัฒนาผลิตภัณฑ์กำหนดวิธีการจัดเก็บข้อมูลลงในแผ่น DISKET หรือ CD โดย กำหนดชื่อ   File ต่างๆ แยกตามประเภทของแบบเพื่อสะดวกในการค้นหาและเรียกกลับมาใช้อีกครั้งได้ดังนี้   
                งาน    อลูมิเนียม            

จัดเก็บในชื่อ  File

AL-XXXX

                งาน   งานเหล็ก สแตนเลส  โลหะอื่น 
จัดเก็บในชื่อ  File

EX-XXXX

                งาน    ผลิตภัณฑ์           

จัดเก็บในชื่อ  File

PD-XXXX
                งาน    เครื่องจักร           

จัดเก็บในชื่อ  File

MC-XXXX
                                       งาน    พลาสติกและไม้     

จัดเก็บในชื่อ  File

PW-XXXX 

2.2 แผนกออกแบบกำหนดวิธีจัดเก็บในแฟ้ม โดยกำหนดรหัสแบบให้เป็นไปตามข้อกำหนดใน หัวข้อที่  2.1
3 กรณีการเปลี่ยนแปลงแบบแผนกออกแบบดำเนินการแจ้งต่อหน่วยงานต่างๆที่เกี่ยวข้องและกำหนดรหัสแบบที่มีการเปลี่ยนแปลง โดยกำหนดตัวอักษร A-Z ตามท้ายรหัสแบบเดิม
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