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1. 834=2>?@ABCD  :   �1
�����)� /���,
��'(�6�� %,�/��/�-����� �������
��������� �1
���)�-�� ��
2���+� '(��
������-��72������
 /��%,���
������-�/��0�1%,������-/��-������� 
 

2. E17"E4  :  /���/,�-�������
���������� !"���	
���
��� ����0�������
� ��,
�� ,�/�
���-
�
%13/�
 /��, �
� �+� � ����+�-�9�����7��/������/�7)��,��/�7���(�/� �� � ���  ��-7;�
��
����+�-�9�����7��/�7������/�7)��,��/�7���(��
 /��, ��
����-/�� � �(�/� �� � ���
,��
������������/�
���-
����, ��
������1
-1�%��<���-��6 �
 /��, ��
���������������� 
�
��%��,��-%,�/��-�,��0��, ��������=���� �� �����+� ��//, 

 

3. C;%9;%G3:C8%# / 13G$?&H1  
3.1 '(�6�� )-��7;�  '(����)��
 /�� %,���
����)������
$��> 
3.2 ������
� ��,
��  )-��7;�  �
��6���;��5���0�1�-
�����%,���+�-�
� ��,
��)-�2�,%��

�0�1 )�
�2-+/��0�1��
-�+�2�   2��%�+   1��,�/ <?,�-�9�)���1� �
 /��/������/�����$
,(�<(��9�)�������
 /��/�,+��������
 /��/2-��9�)�������� �(�/� �� � ���  

3.3 �7� �����@���@
  )-��7;� �7� ��������2-+����	
���
�� 2����-���
  ��+   ����0��  
����,��,  ��A ��  

3.4 ������+��+�  )-��7;� ���������������
 /��)�
���
����1
���)����� ���������� 
@���@
  ��+  ��������
� �+� � ����+�-�9����������
������
�)�� 

3.5 ��6��
��  )�
�  XR ( Purchasing requisition , PR ) /
� ������0��� ���'(�6��
���
 /��
)�
���
������������,������/��-��������+�2��)�����) ���������
���9�� 
 ����+�2� 

3.6 �������
�� )�
� OP (Purchasing order , PO) /
� �������������) ���������
�����+��)�'(�6��
�1
��6������
���
 /��)�
���
��� 

3.7 ������ ��������
�� /
� �������������) ���������
��������6��-(,%���  �,6�)����6��
�� 
�������
��  �7� � %,�',�������-
 '(�6������������+�%�+,�/���� 

3.8 '(�� �-��
 /
� '(�-��
�4
� �-��
��-�9� �����,� �- �����
���������� ��
�������9�) �
�9� �����,� �- (Limitation amount for authority of approvers ) 6��) +���� ��*��
%,������
  

3.9 /��-7(�����6���
 /�� /
� �
 /�����-�/��,��$�������-�������
�� 
3.10 /��-/��7�� 6���
 /�� /
� �
 /�����-��9� � /�������-�������
�� 
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4. E01>N57345  
4.1 G%?A??O% PQ@C3:G%?C3:"QR1G./0E%& 

4.1.1 GH1'G%?>?@G%STU0?@"7V&7>N57345 
4.1.1.1 '(�������!"���	
���
������������6���  �9�����(%,�)� ����) ���������
�� )�
� '(�

���2�����-��)-��  �9��������
��'(�6�� ����/������
���
 /�� )�
���
��� 
0���  15 ��   ������%�+ ��������	
���
@��� �� -�',���/����� 

4.1.1.2 ����) ���������
�� )�
�'(����2�����-��)-��  �9�� 
 �������+�2� �� 
1) �9����%,��� �;�6��-(,  '(�6��� 6�� 4.1.1.1  ,��  %��<���-

������ '(�6��  0��� ��,�����9�) �2�� 
2) ��15),� ������ '(�6�� � �(�%��2<,� pdf ,��   

5��%��-/��/�-������    0���  7 ��   ������%�+ 2��������� �-��

���'(���
)��6��) +���� �� ������%�+,�) +��  ���� ��  �
4����
�� �;�2<,�������,�� 5��%��-/��/�-������  �)���A 2���-���
�9�) �2���   � �
4���������  Document Control Web 
Application 

4.1.2 OQ3BG%?>?@G%STU0?@"7V&7>N57345 
4.1.2.1 '(�������!"���	
���
������������6���   �9�����(%,�)� ����) ���������
�� )�
�'(�

���2�����-��)-��  �9�� 
 ������)�//���,
��             '(�6��    �,���   
�
���-�������  �)�-�  '(�6������)-+���-�/���-���
��-),�����h����
�9�) �      

4.1.2.2 ����) ���������
�� )�
�'(����2�����-��)-��   �9�� 
 �������+�2� �� 
1) ���)� '(�6������)-+ ���%),+��+��i  ��+  �
 ������ 3� , �-��) ��

�),
�� ��A ��  
2) ��3������-),��.� ���������6���    �,���    �� �;� %,�����-
 

/���-���
6��'(�6��  ,��   %��<���-  ���/���,
��'(�6������)-+     
3) �� �����
��  '(�6�� ���2��/�%  ��- ����%�+����,� 75 6;� 2� �+�

'(�������������'
���� )�
�'(���
)��6��) +���� �1
��1
�����
� �-��
 

4) �������� %,�6;�  ������ '(�6��  
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4.2 G%?E1WRX1 

4.2.1 '(�6��
��   �9�� 
 �������+�2� �� 
4.2.1.1 ����/��-�������� ���6��
��  ,��    %��<���-��6��
��    9��� �

'(����/����*������ ��-,9�������   � 7;�'(����-��9� ��� �-��
     
4.2.1.2 ����+�  ��6��
�� ���2��������� �-��
%,��  �)����  ��-����
������9�

) +����  %,��9�� � ��6��
����3�2����A ),��.� �9�)����
���-',
���6��
��   

O#%&"O42  

1) 6��-(,6�� ��9�����9���A ����������� ��6��
��  ���������� �
��%,�/)�
� ,��-
��
��6��'(�
6��
�� %,�'(����-��9� ��� �-��
, �,6�)����6��
�� , ������, �9� � , /��,��$��(���/) 
6���
 /�� , �7� ��� %,��� ����+�-���
 /�� %,�/��
��� �,���   /��-�������� ���
6��(�
 /�������+�� (7��-�) 

2) ����9�) ��,6�)����6��
��   � �������2-+2�����5��%��-�������
���6��-�� ���
�	
���
�� �)���A 2���-5/�������  ��������+���+�2� �� 
� 
���/9����� �)��) +���� ���6��
�� �k ��
�  ,9����6�����6��
�� 

PR QSG 11 08 00,01,02,q,nn 
        ��+  PRQSG110801 

3) ����9�) ��,6�)����6��
�� � ����������5��%��-�������
���6��-�� ����	
���
��   
�)���A 2���-���5��%��-�9�) � 

E01P'@';% 
���1
������9�) �  �9� � �����/��),
�6�� ��9�� ��3�� �9�)��������A 6��-(,� ��������
��
����� �1
���)�-�� ���+�  �����-��1���1��9�)������� ����	
���
��  

 
4.2.2 ����) ���������
�� ����9�) +����   �9�� 
 �������+�2� �� 

4.2.2.1 ���%,�����   6��-(,�   ��6��
��     )��6��-(,� ��6��
��2-+
/��7�� )�
�2-+�����  �)��
��+�'(�6��
��   �1
��%��26/�1
�-��
- %,�
�� �;����,������,�� ��6��
��   �,��� ,��
��2����A ),��.�   

4.2.2.2 �9����/6����� ���/� %,����,���������������6��� ���'(�6���������2��
�   ������ '(�6��    ��+��2��3��- ���2-+����6����� ���/�-����     
)�� '(�6�� 2-+-������,��� %�,�6��-(,� ���� ���/� %,��
 �� 
6��-(,��-����� �� /�����+�    
�������� ��	
��
����������������� ����������������
������� �����������

���
!��" ��	��������� �������#$��������
����	
��%&����'��������$ 
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4.2.2.3  9�/��-�������� ��6��
��-��9�) �/���-���
/��
�� 26  6���
 /�� 
)�
���
��� %�+,�������   5����� �����������������/���-���
6��
�
 /�� )�
���
���    5�������������'(�6�� 2 ��� � �������-�-(,/+�
�����
������%�+ 10,000 ���6;� 2�%�+2-+��
  50,000 ��� %,� 3 ���� 
�������-�-(,/+������
������%�+  50,000 ���6;� 2� %,��� �;�',���
�����������        �
 /�� )�
���
���6��'(�6��  �,���   9� �� ��+�'(�
6��
�� 1
�����0���  5 �� �9���    ������%�+2�������6��
��      

 
O#%&"O421 :   
 ��-��71
����� ����� �������������� �
 /�� )�
���
��� 5�������)��',
�������� � ��6��
�����/���� ��������+�2� �� 
1) ���������
���
 /�� )�
���
��� ���-�-(,/+���9���+� 10,000  ��� 
2) ������+��+�  )�
��7� �����@���@
    ���2-+��-��7  �9�� 
 �����-6�� 

4.2.2.3 2��   ��+   ��������
� �+� � ����+�-�9����������
������
�)�� 
����0��  )�
� ����,��,   ��A ��   

3) �������'(�6�� ��A '(���������*� �
 /�� )�
���
��� ���2-+��-��7)�'(�6��
����
� -������������2�� )�
�-�/��-�9���A �����������
���
 /�� )�
�
��
������'(�6���@1�������+� ��   

O#%&"O422 :  ��-��7�����������/���-���
���'(�6�������(+ �������� '(�6��
2�� %,�7��1��+�'(�6������)-+-���/���9���+���������(+� ������ '(�6�� �)��9����
����-
 '(�6������)-+%,�-�/�%  ����-
 ��
  75% 7;�����-��7�9����
�����
��2��  

 
4.2.2.4    )��'(�6��2-+��-��7���� ��/��-���6��'(�6��
��2������)-�)�
�

���� ��2����+��-���
�� 26  ��+  2-+-��
 /����+ ���������� %�+-��
 /��
��+ �
� �����-��7��%� 2�� )�
� 2-+��-��7�+�-���
 /������)-���-
��,����������� %�+��-��7�����+�2�� �)��
��������'(�6��
�� %,�
�9�� 
 �����-���'(�6��
���)3 ��� ��-7;���������+�-���������
�
� �+� � ����+�-���� )��'(������
��2-+�
 ��-)�
� 2-+��-��7��
/��2�� ���1
����� �,��2��(+����� ���  4.2.2.2  ���/���� 
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4.3 G%?A3YBWRX1 

4.3.1 ����) ���������
��  �9�� 
 �������+�2� �� 
4.3.1.1 ����/��-�������� ��������
��  ,��  %��<���-�����
��  ������%�+

2����� �����������������/���-���
6���
 /�� )�
���
��� ���'(�6��
��
2��1
������,
��'(�6��%,��  %,� 9��� � '(����/����*����-,9�������  
� 7;�  '(����-��9� ��� �-��
    �,���    %����)�  '(�6��
������7;� 
�7� �6�����  ����������
�� 

4.3.1.2 �� �;�  �,6�)����6��
�� %,� �������
��   ,��   ������ ��������
�� 
%,��+�    �������
�� ���2��������� �-��
%,��  �)���� '(�6��  

4.3.1.3 �
���- %,��� �;��7� �6����������
��,��   ������ ��������
��  
4.3.1.4 %��� '(�6��
�� ����  �1
��)�6���������������% ����� ����	
���
 )�� 

'(�6��  2-+��-��7�	
���
��-��
�� 26� �������
��2��        
1) � �������-�������,
������������
������)-� �)��9��/�
���)-��

���,
�� �������
��%,��� �;��  ������ ��������
��   %,���
�-�� 
����� ����9����/6����� ���/����'(�6�� 

2) � �������-�������,
������������
�� ���������   �)��9�
�/�
���)-�����,
��@1���������������������,
�� �������
�� %,�
�� �;��  ������ ��������
�� %,����
�-�� ����� ����9����/6�
���� ���/����'(�6�� �@1��������������,
� 

O#%&"O42 1 
1) 6��-(,6�� ��9�����9���A ����������� �������
��  ���������� �
��%,�/)�
� ,��-
��
��6��'(�
�����
�� %,�'(����-��9� ��� �-��
 , �,6�)����6��
��,�,6�)���������
�� , ������, �9� � , 
/��,��$�� (���/) 6���
 /�� ,��/�, �7� ��� %,��� ����+�-���
 /�� %,�/)�
���
��� 
�,���   /��-�������� ���6��(�
 /�������+�� (7��-�) 
2) ����9�) ��,6�)���������
��  � �������2-+2�����5��%��-�������
���6��-�� ���
�	
���
��  �)���A 2���-5/�������  ��������+���+�2� �� 
� 
���/9����� �)��) +���� )�
�

��6���������
�� 
�k ��
�  ,9����6�����6��
�� 

PO PUR (Purchase) 11 08 00,01,02,q,nn 
i��+  POBLC110801, POGAG120102 

 3) ����9�) ��,6�)����6��
�� � ����������5��%��-�������
���6��-�� ����	
���
��   
�)���A 2���-���5��%��-�9�) � 
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O#%&"O42 2  ����) ���������
�����1
��������,
��������
��2��  ��������+�2� �� 
1) '(�����
�� )�
� '(�6��
�� ����������,
���������
���+� �
 /��7(� 9��+������)��',���

������ ��+  '(�6��
�� 1��+��7������2-+��������+�2� �;�2-+���������
����+�-�9����
 �� %,�� 

2) '(�6��2-+��-��7�+��
 /��)�
���
��������A 2���-���h��������2���   �������
��2�� ��+  
�+��
 /�����-�/��-����)��    

4.4 G%?4?89?37A5'C0% PQ@7?5G%? 

4.4.1 ����) ���������
�� )�
�'(����2�����-��)-��   ��������
 /��   ��-  ��
�� 26���
�����
���������2���   �������
��)�
���6��
��  ��������  ���+��
 /�� 
4.4.1.1 ��������
 /�� ��A 2���-���h��������2��� �������
�� 100%  �)�'(����

�
 /��,��
������
 /��,�� ���+��
 /�� 
4.4.1.2 ������� �
 /�� 2-+��A 2���-���h��������2���   �������
��   �)�

����) ���������
��)�
�'(����2�����-��)-������� �� ��� '(�6��
�� %,�
1
������9�� 
 �������+�2� �� 
1) ����
 /��2������+�   5���)��� �;��9� � �
 /��������2��  )�
�

�9� � �
 /���������+�2-+/�� ,�� ���+��
 /��  �1
�������A 6��-(,
� �������
 /�����'(�6���� 9�-��+�� /�����+�2� )�
� 

2) �	
��4�������
 /������)-� %,�%����)�'(�6���+��
 /���)��)-+� 
0��),��  %,��� �;�',����������,��  ���+��
 /��   )�
�  

3) ���,
���������
��/�������
�����'(�6���������,+��  %,��)���
�-�� 
����9������/� %,�����9��������
���+��)����'(�6������)-+   

4.4.2 '(�����
 /����������
 /��%,��� �;�',�������-
 ',�� '(�6��� ���������
�+��
 /��5����������� %��-�u���h�� �������-
 ,����+��
 /�� )�
�
������� �������
 /��/��
�����+������+��) ;�� ),������
 /��/��
������/����    
 

4.5 G%?>?@"#5'.QB%'E1BO'H8&B%'93:WRX1 PQ@ ./0E%& 

4.5.1 �����������-
 ',�� 6��) +���� ����
��    �9�� 
 �������+�2� �� 
4.5.1.1 ) +���� ����
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