
ใบกําหนดหนาที่งานประจําตําแหนง ( Job Description ) 
 

ขอมูลทั่วไป (Job Title) 
 

ชื่อตําแหนง (ไทย) ชางเทคนิคประกันคุณภาพ ชื่ออังกฤษ QA.Technician 

แผนก ประกันคุณภาพ ฝาย ประกันคุณภาพ 

ผูบังคับบัญชา QA. Leader เกรด / ระดับ C - 5 
 

วัตถุประสงคของตําแหนงงาน (Job Purpose) 
 

ความรับผิดชอบโดยภาพรวม  และวัตถุประสงคที่องคกรตองมีตําแหนงงานนี้ 

รับผิดชอบสุมตัวอยาง ตรวจสอบ ตรวจวัด คุณภาพของวัตถุดิบ ผลิตภัณฑ สินคาสําเร็จรูป เพื่อใหเปนไปตามวิธีการและ

มาตรฐานดานการควบคุมคุณภาพ 

รับผิดชอบในการวางแผน ควบคุม สอบเทียบ และทวนสอบ เคร่ืองมือเฝาติดตามและตรวจวัด เพื่อใหม่ันใจวาผลการ

ตรวจสอบ ตรวจวัดโดยเคร่ืองมือดังกลาวมีความนาเช่ือม่ัน และเปนไปตามวิธีการและมาตรฐานการควบคุม 
 

ความรับผิดชอบหลัก (Key Responsibilities) 
 

กิจกรรมหลัก 
(Key Activities) 

ผลที่บริษัทคาดหวัง 
(Key Expected Results) 

ความสามารถประจําตําแหนง 
(Job Competency) 

การตรวจสอบคุณภาพ 

• จัดเตรียมเคร่ืองมือวัด 

• จัดเตรียม Check Sheet 

• สุมตรวจสอบวัตถุดิบ 

• สุมตรวจสอบชิ้นงานระหวาง

กระบวนการ 

• สุมตรวจสอบชิ้นงานสําเร็จรูป 

• บันทึกผลการตรวจสอบ 

 

• ตรวจสอบไดตามแผน 

• ขอรองเรียนจากลูกคา   

• สินคาเคลมคืนจากลูกคา   

การควบคุมเครื่องมือวัด 

• จัดทําทะเบียนเคร่ืองมือ 

• จัดทําแผนการสอบเทียบ ทวนสอบ 

• ประสานงานกับผูใชงาน 

• ประสานงานกับหนวยงานรับ

บริการสอบเทียบเคร่ืองมือวัด 

• ดําเนินการสอบเทียบภายใน  

• ดําเนินการสอบเทียบภายนอก 

• บันทึกผลการสอบเทียบ 

• ดูแล ซอมบํารุง ปรับแกเคร่ืองมือ 

 

• สอบเทียบไดตามแผน 

 

• ความรูเร่ืองการตรวจสอบ

คุณภาพ Incoming , In 

Process และ Final Inspection 

• ความรูเร่ืองการควบคุม

เคร่ืองมือเฝาติดตามและ

ตรวจวัด 

• ความรูเร่ืองการควบคุม

ผลิตภัณฑที่ไมเปนไปตาม

ขอกําหนด 

• ความรูเร่ืองการดําเนินการแกไข

และปองกัน 

 
  หมายถึง ตัวช้ีวัดผลงานหลักตามตําแหนงงาน (Job Key Performance Indicator : Job KPI) 



การควบคุมบันทึก 

• จัดเก็บบันทึก 

• ตรวจสอบอายุการจัดเก็บ 

• ทําลายบันทึก 

 

• อายุจัดเก็บตรงตามขอกําหนด 

• เอกสารหมดอายุไดรับการทําลาย 

 

• ความรูเร่ืองการควบคุมบันทึก 

 

 
คุณสมบัติประจําตําแหนง (Job Specifications)  
 
วุฒิการศึกษา (Education Background) 
 

• ปวช  ~  ปวส ชางอุตสาหกรรม 

 

 
ประสบการณการทํางาน (Professional Experiences) 
 

• ประสบการทํางานไมนอยกวา 2  ป 

• เคยดํารงตําแนงนี้ ในธุรกิจอุตสาหกรรมมาแลวไมนอยกวา  1  ป 

 

 
คุณสมบัติอ่ืน ๆ (Other) 
 

• ไมจํากัดเพศ 

• อายุ 20 ~ 25  ป 

• ผานการฝกอบรมการสอบเทียบเคร่ืองมือวัด จะพิจารณาเปนพิเศษ 

• ผานการฝกอบรมหลักสูตร ขอกําหนด ISO9001:2000 จะพิจารณาเปนพิเศษ 

• ผานการฝกอบรมหลักสูตร การตรวจติดตามภายใน ISO9001:2000 จะพิจารณาเปนพิเศษ 

• ผานการฝกอบรมหลักสูตร  ISO9001:2000 Auditor  Lead Auditor จะพิจารณาเปนพิเศษ 

 

ผูจัดทํา 
(Prepared By) 

ผูอนุมัติ 
(Approved By) 

ผูดํารงตําแหนง 
(Acknowledged By) 

 

(..................................) 

วันที่........./............/.......... 

 

(..................................) 

วันที่........./............/.......... 

 

(..................................) 

วันที่........./............/.......... 

 

 
 
 
 
 
 
 


