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Pi t T bl ื ไPivot Table คืออะไร 
ป ิ  ิ ิ ป ึ่ ี่  ใ  ใ PivotTable เปนลิสตชนิดพเิศษประเภทหนงึทีจะชวยใหผูใช

สามารถสรุปขอมูลจํานวนมากไดอยาง รวดเร็ว สามารถปรบัเปลีย่นการ
 แสดงผลขอมูลไดอยางสะดวกงายดาย

Pivot Table มีสวนประกอบหลักๆ 5 สวนคือ
1. Row Field
2. Column Field
3. Page Field
4. Items
5.ยอดรวม



จากรปู หมายเลข 1 คือ Row Field ซึ่งใชบอกวาฟลดของขอมูลทีแ่สดงตามแนว Row            
ี ไ  ใ ี่ ี้ ื ฟ มีอะไรบาง ในทีนคีือฟลด CD Name 

หมายเลข 2  คือ  Column Field  จะกําหนดโดยฟลด ใหแสดงตามแนวคอลัมน  ซึ่งใน
 ี้ ื ฟ   ี่ ็  ป ื ไ ื ปไ ตัวอยางนี คือฟลด  Date  ถาระบุวนัที  ก็สามารถจัดกลุมเปนเดือน  ไตรมาส  หรือปได 



หมายเลข 3 คือ Page Field เปนฟลดที่กําหนดใหแสดงรายการทุกรายการหรือทลี รายการ
ของ ฟลดนั้น
หมายเลข 4 คือ Item ซึ่งจะเปนรายการยอยของฟลดนั้น ถาเปนตามแนว Row   หรือ 
Column จะแสดงรายการแตละ Item สามารถคลิกเลือกใหแสดงรายการไดจากปุมลูกศรลง



หมายเลข 5 คือ จะเปนยอดรวม ซึ่งจะแสดงทั้งตามแนว Row หรือ หมายเลข 5 คอ จะเปนยอดรวม ซงจะแสดงทงตามแนว Row หรอ 
Column ก็ได  ผูใชสามารถ กําหนดไมใหแสดงยอดรวมก็ไดเชนกนั



ขอมลที่ใชสราง Pi t T blขอมลูทใชสราง Pivot Table
การสราง Pivot Table นัน้จะสามารถกําหนดขอมูลไดจากแหลงตางๆ 4 ที่ดวยกันคือู ๆ

1. เปนขอมูล หรือลิสตที่อยูใน Excel ในรปูแบบของฐานขอมูล
2. เปนขอมูลจากภายนอก โดยเรียกผาน

1. Office Database Connection
2. Access Database
3. Access Project
4. Microsoft Data Links
5. ODBC File DSN

3.      เปนขอมูลจากชวงหลายๆชวง เพื่อทํา Consolidate 
ื่ ึ่   ื   ็ไ 4.      จาก Pivot Table อืน ซึงอาจจะอยูในเวิรกบุคเดียวกัน หรือตางเวิรกบุคก็ได



การสราง Pivot Table Report 

การสราง PivotTable จะตองมีขอมลทีม่ีลักษณะเปนการสราง PivotTable จะตองมขอมูลทมลกษณะเปน
ฐานขอมลูหรือลิสต โดยจะเปนขอมลูจากใน Excel เอง 
หรือเปนขอมลูที่นําเขาจากภายนอก 



ในการสราง PivotTable อยางงาย อาจจะแบงเปน 2 แบบ คือ

 ี่การสราง PivotTable แบบที 1
จะทําไปตามขั้นตอนแตละขั้นตอน ดังนี้

1 เรียกโปรแกรม E l1. เรยกโปรแกรม Excel
2. ปอนขอมูล ดังนี้



ิ 3. คลกเซลล B2
4. คลิก เมนู Data > PivotTable and PivotChart Report
บนหนาจอ จะปรากฏไดอะล็อกบ็อกซ  PivotTable and PivotChart Wizard – Step 1 of 3 ดังนี้บนหนาจอ จะปรากฏไดอะลอกบอกซ  PivotTable and PivotChart Wizard – Step 1 of 3 ดงน

5  คลิกปม N t 2 ครั้ง 5. คลกปมุ Next 2 ครง 



6  ในหนาจอนี้จะเขาไปกําหนด La o t  โดยคลิกปม La o t 6. ในหนาจอนจะเขาไปกาหนด Layout  โดยคลกปุม Layout 
7. แดรก็ปุม Date ไปที่ COLUMN
8. แดรก็ปม Type ไปที่ PAGE8. ุ  ype  G
9. แดรก็ปุม CD Name ไปที่ ROW
10. แดรก็ปุม Amount  ไปที่  DATA 



จะไดผลดังรูปู

11. คลกิปุม OK จะกลับมาที่ไดอะล็อกบ็อกซ Step 3 of 3
ิ ป  ึ ไฟ  ไ  ี่ ็ ี ใ 12. คลกิปุม  Finish แลวบนัทึกไฟล จะไดตาราง Pivot ทีแทบ็ชีตใหม 



จากรปูจะปรากฏทูลบาร PivotTable และไดอะล็อกบ็อกซ PivotTable Field List
หมายเหตุุ

ถาไดอะล็อกบ็อกซ PivotTable Field List ไมปรากฏขึน้ ใหคลกิปุม Show/Hide 
Field List แตถาปุม Show/Hide Field List ไมแอกทฟี ใหเลื่อนเมาสไปคลิกเซลลใดๆในตาราง 
PivotTable



การสราง PivotTable แบบที่ 2 

การสราง Pivot อีกแบบหนึ่งก็คือ เมื่อเรียกเมนู Data > 
Pi T bl  d Pi Ch  R   ใ  ิ ป  Fi i h ็PivotTable and PivotChart Report แลวใหคลกปุม Finish กจะ
ปรากฏบริเวณของ PivotTable ที่วางๆใหผูใชสามารถแดรก็ฟลด

ไ ็ ็  ไปไ  ั ี้จากไดอะล็อกบ็อกซ PivotTable Field List ไปไว ดังนี



1. เรียกโปรแกรม Excel แลวปอนขอมูลดังรูป  หรือเปดไฟลจากที่ได
บันทกึในการสราง  PivotTable  แบบที ่1 แลวก็อปปขอมูลมา ดังรูป

1. คลิกเซลล  B2
2. คลิก เมนู Data > PivotTable and PivotChart Report
3. คลิกปุม Finish 



จะปรากฏผลดังรูป

4. แดรก็ฟลด  Date  ในไดอะล็อกบ็อกซ  PivotTable Field List  ไปไวที่ชอง  Drop
C l   Fi ld  HColumn  Field  Here

5. แดรก็ Type  ไปที่ Drop  Page  Field  Here
6  แดรก็ CD Name  ไปที่  Drop  Row  Field  Here6. แดรก CD Name  ไปท  Drop  Row  Field  Here
7. แดรก็ Amount  ไปที่  Drop  Date Itms  Here 



ไ  ั ปจะไดผล ดงรปู



การสราง PivotTable ใหปรากฏอยที่เดียวกับขอมลการสราง PivotTable ใหปรากฏอยูทเดยวกบขอมลู
1. เรียกโปรแกรม Excel
2 ปอนขอมล หรือก็อปปขอมลที่สรางไวแลว2. ปอนขอมูล หรอกอปปขอมูลทสรางไวแลว
3. คลิกเซลล  B2
4. คลิก เมนู Data > PivotTable and PivotChart Report
5. คลิกปุม Next 2 ครั้ง
6. คลิกปุม Layout

็ ไ ่7. แดรก็ปุม Type ไปที ROW
8. แดรก็ปุม Date ไปที่ COLUMN
9 แดรก็ปม A   ไปที่  DATA9. แดรกปุม Amount  ไปท  DATA
10.   คลิก OK
11 ที่ไดอะล็อกบ็อกซ  Step 3 of 3  คลกิเลือก Existing  worksheet11. ทไดอะลอกบอกซ  Step 3 of 3  คลกเลอก Existing  worksheet
12.   คลิกเลือกเซลล G2



จะปรากฏดังรูป

1. 13. คลกิ Finish 



ไ   ั ปจะไดผล ดงรูป



การสรางกลมฟลดเวลา การสรางกลุมฟลดเวลา 

ีป โ ใ  ํ ั     มประโยชนในการเขามาทางานของพนกงาน เวลาการสงของ  
หรือเวลาที่ของผลิตเสร็จ  เมื่อมีการบันทึกเวลา  แลวตองการใช  

้Pivot Table มาชวยในการวิเคราะห ในที่นี้จะยกตัวอยางเวลาที่
วัตถดิบเขามายังโรงงาน ที่มีการบันทึกไววตถุดบเขามายงโรงงาน ทมการบนทกไว



1  เปดโปรแกรม Excel1. เปดโปรแกรม Excel
2. ปอนขอมูลดังนี้

3. คลิกเซลล B1



ิ i bl d i h4. คลกเมนู Data > Pivot Table and Pivot Chart Report 
5. คลิกปุม Next 2 ครั้ง
6  คลิกปม Layout6. คลกปมุ Layout
7. แดรก็ปุม เวลาการสงของ ไปไวที่ Row และ Data จะไดผลดังรปู

8. คลิก OK 



ิ ื i i k h9.   คลกเลือก Existing worksheet
10. คลกิที่เซลล E2 
11  คลกิปม Finish 11. คลกปุม Finish 



12. คลกิเมาสปุมขวามือที่เซลล E4 แลวเลือกเมนู   Group and Show Detail > Group
13. คลกิยกเลิก Months แลวคลิกเลือก Hours



ไ   ่ ่  ้จะไดขอมูล ซึงมีการกาํหนดรายการทีละชวัโมง  พรอมทังจาํนวน
การสงของในชั่วโมงนัน้ 



การสรางกลุมฟลดวันที่
การเก็บขอมูลในหัวขอนี้  จะเปนการเก็บขอมูลที่เปนวนัที่  และมี

่   ่ ่ ้ จํานวนเงิน  ซึงอาจจะเปนรายไดซึงวันทนีีจะมีการบันทึกเปนรายวัน  แต
ถาจํานวนวันมากก็ สามารถกําหนดกลุมใหแสดงทีละ 7 วัน 10 วัน หรือ 

้15 ก็ไดและถาวันทีน่ัน้มีหลายเดือนหรือหลายป ก็จะใหจดักลุมตามเดือน
แตละป   เพื่อใหเขาใจงายขึ้น ลองมาดูตัวอยาง ซึ่งจะกําหนดรายการ
จํานวนหนึ่ง ในเดือน  มิ.ย. ดังนี้ 



ี โป l1. เรยกโปรแกรม Excel
2. ปอนขอมูลดังนี้

ิ 3. คลิกเซลล B1 



4. คลิกเมนู DATA > PivotTable and PivotChart Report 
5. คลิก Next 2 ครั้ง

ิ ป6. คลิกปุม Layout
7. แดรก็ปุม วันที ่ไปไวที่ ROW
8  แดรก็ปม รายได ไปไวที่ DATA8. แดรกปุม รายได ไปไวท DATA
9. คลิก OK
10. คลกิเลือก Existing worksheet10. คลกเลอก Existing worksheet
11. คลกิเซลล F2 แลว คลกิปุม Finish
12. คลกิเมาสปุมขวามือที่เซลล F4
13. เลือกเมนู Group and Show Detail > Group
14. คลกิยกเลิก Months

ิ ื ี่ ื15. คลกิเลือก Days ที Number of days เลือก 7



16. คลกิ OK



จะไดผลดังนี้



การกําหนดการคํานวณใน Pivot Table 
ี โป1. เรียกโปรแกรม Excel

2. ปอนขอมูล ดังนี้



3. คลิกเซลล B2 
ิ4. คลิกเมนู Data > Pivot Table and Pivot Chart Report

5. คลิกปุม Next 2 ครั้ง
6  คลิกปม Layout6. คลกปมุ Layout
7. แดรก็ปุม Type ไปไวที่ Row
8. แดรก็ปุม Data ไปไวที่ Columnุ
9. แดรก็ปุม Amount ไปไวที่ Data
10. คลกิ Ok และปุม Finish
11. คลกิเมาสปุมขวาที่เซลล B4 แลวเลือกเมนู Group and Show Detail > Group
12. คลกิยกเลิก    Mount คลิกเลือกQuarters แลวคลิก Ok



จะไดผลดังรูป

13. คลกิเมาสปุมขวาที่เซลล B5 

14. คลกิเมนู Filed Settings 



15. คลกิเลือก Average 

16. คลกิ Ok จะไดคาเฉลี่ยของแตละรายการ 



17. แดรก็ฟลด Date    ที่เซลล B3 ออกนอกตาราง Pivot แลวแดรก็ฟลด   Amount 
จากหนาตาง Pivot Table Filed List ไปที่ตัวเลขในตาราง 

18. คลกิปุมขวามือของเมาสที่เซลล C4 แลวเลือก Field Settings 



ิ ป i19.  คลกปุม Option
20. ในชอง Show Data as คลิกปุมลกูศรชีล้ง แลวเลือก % of column 
21   ในชอง Name พิมพ Amount % 21.  ในชอง Name พมพ Amount % 

22. คลกิ Ok 



23. แดรก็ฟลด CD Name ในหนาตาง Pivot Table Filed List ไปไวที่เซลล A5 
จะปรากฏผลดังนี้จะปรากฏผลดงน



24. แดรก็ฟลด Amount ในหนาตาง Pivot Table Filed List ไปไวที่ตัวเลขในตาราง
ิ ป  ี่  ื25. คลกิปุมขวาของเมาสที Sum of Amount2 แลวเลือก Field Setting

26. คลกิปุม Option
27  ในชอง Show data as เลือก Running Total in 27. ในชอง Show data as เลอก Running Total in 
28. ในชอง Base Field เลือก Type
29. ในชอง Name พิมพCummulative C
30.คลิก Ok 



จะไดผลดังรูป 



การ Update ขอมลใน Pivot Table การ Update ขอมูลใน Pivot Table 

่ ่เมื่อมีการเปลีย่นแปลงขอมูลใดๆ ภายในฐานขอมูล รายงานจะไม
เปลีย่นแปลงใหโดยอัตโนมัต ิจะตองใชคําสั่งเพื่อชวยในการปรับปรุง
ผลลัพธภายในตาราง
Data Refresh Data



การลบ Pivot Table 
็การลบสามารถทําได 2 วิธีดวยกนั โดยไมวาจะเลือกวิธีใดก็ตาม 

จะตองลบขอมูลทั้งหมดทิ้งไป ไมสามารถลบเพยีงบางสวนได

                    ลบทิ้งขอมลูและ Sheet
Edit Delete Worksheet

                    ลบทิ้งขอมลูอยางเดียวแต Sheet ยังอยู
Edit Clear 

                    เลือก Sheet ทั้งหมด 
                                   คลิก mouse ขวา เลือก delete



 การรวมขอมูล (Consolidate) ดวย Pivot Table
เปนการนําขอมูลที่มโีครงสรางหรอืรูปแบบเหมือนกันมารวมเขา

่ ่ดวยกัน เชน นํา sheet ที่เก็บคะแนนผลสอบของนักศึกษา ซึ่งอาจเก็บไวหลาย 
sheet นํามารวมเก็บไวในทีด่วยกัน โดยใชคําสั่ง

    Data Pivot Table and Pivot Chart เลือก Multiple consolidation ranges 





ขอควรคํานึงและขอควรระมัดระวงัใหพจิารณากันดังนี้ 
1. Pivot Table ใชขอมูลจาก Cache Data ซึ่งซอนอยูกับตาราง Worksheet ไมไดใช

ขอมูลในตารางโดยตรง และจะทําให File มีขนาดใหญขึ้น 
ึ่   ้ ไ  ี ื ใ ี ี่ ใ 2. Wizard ซึงชวยสราง Pivot Table นันไมมีระบบการเตือนในกรณีทีผูใชกําหนด

พื้นที่ผิดพลาด ดังนั้นหากเริ่มตนผิด จะไดขอมูลผิดไปตลอด 
3 หากตาราง Pi t T bl  มีหลายตาราง จะตองสั่ง R f h ใหมใหกับแตละตาราง 3. หากตาราง Pivot Table มหลายตาราง จะตองสง Refresh ใหมใหกบแตละตาราง 

เนื่องจากอาจใช Cache Data ตางชุดกัน 
4. ตาราง Pivot Table เปนตัวเลขผลลัพธ ไมใชสตรคํานวณ ดังนั้นทกครั้งที่ขอมล4. ตาราง Pivot Table เปนตวเลขผลลพธ ไมใชสูตรคานวณ ดงนนทุกครงทขอมูล

เปลี่ยนแปลง ผูใชจะตองสั่ง Refresh เอง โดยไมมีโอกาสไดตรวจสอบสูตรวาคืนคา
มาถูกตอง ยิ่งตารางมีขนาดใหญ ทําใหมักละเลยไมไดตรวจสอบผลทุกคาวาถูกตอง
หรือไม 



่  ้   5.     คําสังในการใชงานขันสูงคอนขางซับซอน ยากตอการคนหาตรวจสอบ และมี
ศัพทเทคนิคเฉพาะมากมายยากตอความเขาใจ วิธีเดียวที่จะใช Pivot Table และเขาใจ
คําสั่งก็คือ ตองทดลองใชกับตารางซึ่งมีขอมลไมมากไมนอยเกินไป จะไดสะดวดตอคาสงกคอ ตองทดลองใชกบตารางซงมขอมูลไมมากไมนอยเกนไป จะไดสะดวดตอ
การตรวจสอบที่ไปที่มาของแตละคา แมประโยชนที่ไดรับจาก Pivot Table จะมีมาก  
ใชงานงาย แตมีความเสี่ยงสงมากเชนกันวา จะไมไดรบัขอมลที่ตองการ หรือตองใชงานงาย แตมความเสยงสูงมากเชนกนวา จะไมไดรบขอมูลทตองการ หรอตอง
เสียเวลาคนหาตรวจสอบนานกวาจะรูสาเหตุ 

6.     Pivot Table คอนขางจะเปนเครื่องมือที่ใครๆกลาวขานถงึกันมาก และเมื่อใดมีการเอย
ถึง Excel มักจะยกตัวอยางการใช Pivot Table ขึ้นมาอวดกัน เพราะ Pivot Table เปน
เครื่องมือของ Excel ซึ่งทรงพลังอยางมาก และไดรับการพฒันาใหทํางานดีขึ้นใน 

้  ่   ไ   ็ ่ ่Excel ทกุรุน ขันตอนการใชงานเรมิตนคอนขางงาย และไดผลลัพธรวดเร็วนาตนืตาตนื
ใจ แตอยางไรก็ตาม ผูใชยังตองใหความระมัดระวังในการดัดแปลง แกไข Pivot Table 
ในภายหลัง และผที่แนะนําวิธีใช Pi t T bl  ควรเตอืนผใชใหทราบถงึวิธีใชงานอยางในภายหลง และผูทแนะนาวธใช Pivot Table ควรเตอนผูใชใหทราบถงวธใชงานอยาง
ระมัดระวังอีกดวย



ขอหามในการใช Pivot Table
- หาม Insert / Delete / Move Row หรือ Column ในตารางตนทางซึ่ง

นํามาใชสราง Pivot Table หามเปลี่ยนแปลงชื่อ Field Name นามาใชสราง Pivot Table หามเปลยนแปลงชอ Field Name 
-      ถาจํานวนรายการของตารางตนทางเปลี่ยนแปลง ใหกาํหนดพืน้ที่ใหม

ใน Wi d S  2 f 3 ใหม หรือปรับขนาดพืน้ที่ซึ่งตั้งชื่อไวจากเมน ใน Wizard Step 2 of 3 ใหม หรอปรบขนาดพนทซงตงชอไวจากเมนู 
Insert > Name > Define 

ไ ไ  ํ ใ  ํ ไ ไ   ํ-      หากไมไดนําตาราง Pivot Table มาใชงานนานจนจําไมไดวากําหนด
อะไรไวบาง แนะนาํใหลบตารางเกาแลวสรางตารางใหมมาใชแทน



PivotChart
PivotChart เปนการนําขอมูลจาก PivotTable มาแสดงผลใหอยูในรูปแบบ

ของกราฟที่จะทําใหผูดูขอมูลงายกวาการดูจากตัวเลขที่ปรากฏใน PivotTable
การสราง  PivotChart จะสรางตั้งแตครั้งแรกที่ยังไมมี PivotTable แลวยังมา

สราง PivotChartทีหลังก็ได
กราฟที่เกิดขึ้นใน PivotChartนั้นเราสามารถเปลี่ยนขอมูลไดโดยการแดรก็

ฟลล หรอืเลือกรายการในฟลล ซึ่งจะคลายกับการกาํหนดใน PivotTable เมื่อกําหนด
ขอมูลบางสวน หรือยายฟลลใน PivotChart แลวจะทําใหขอมูลใน PivotTable 
เปลี่ยนแปลงดวยเชนกัน



การสราง PivotChart
ในการสราง PivotChart อาจจะทําได 2 ลักษณะดวยกนัคือ

  ื             1.สรางขอมลูหรือลิสต
            2 สรางจากตาราง PivotTable            2.สรางจากตาราง PivotTable



 การสราง PivotChart จากขอมูล

จะสรางขอมลหรอืลิสต ซึ่งจะไดทั้ง PivotTable และ PivotChartจะสรางขอมูลหรอลสต ซงจะไดทง PivotTable และ PivotChart
1.เรียกโปรแกรมExcel
2 ปอนขอมลหรือกอปปขอมลจากไฟลดังรป2.ปอนขอมูลหรอกอปปขอมูลจากไฟลดงรปู



3.คลิกเซลลB2
4 คลิกเมน Data >PivotTable and PivotChart Report4.คลกเมนู Data >PivotTable and PivotChart Report
5.คลิก PivotChart Report
6.คลิก Next 2ครั้ง
7.คลิกปุมLayout
8.แดรก็ Type ไปไวที่ Page

็ ไ ไ  ่9.แดรก็ Type ไปไวที Column
10.แดรก็ CD Name ไปไวที่ Row
11 แดรก็ A  ไปไวที่ D11.แดรก Amount ไปไวท Data
12.คลิกปุม OK และ Finish



ไ  ั ปจะไดผลดังรูป

ิ ื ป ื  ื13.    ลองคลิกเลือกปุมลูกสรลงของ Type, CD Name หรือ Date แลวเลือก
รายการยอยๆแลวดูผลที่เกิดขึ้น

14     บันทึกไฟล แลวจบ Excel14.    บนทกไฟล แลวจบ Excel



การสราง PivotChartจาก PivotTable
การสราง PivotChartอีกวิธีหนึ่งจาก PivotTableซึ่งในทีน่ี้จะสราง PivotChart

้ขึ้นมากอนแลวนําตารางจาก PivotTableมาสราง PivotChartโดยใชปุม Chart Wizard
1.เรียกโปรแกรมExcel
ป  ื  ปป  ั    ี้ ื่ 2.ปอนขอมูลหรือกอปปขอมูลจากหัวขอกอนหนานีเพือมาสราง PivotTable

3.คลิกที่เซลลB2
4 คลิกเมน Data >PivotTable and PivotChart Report4.คลกเมนู Data >PivotTable and PivotChart Report
5.คลิก Next 2ครั้ง
6.คลิกปมLayoutุ y
7.แดรก็ Type ไปไวที่ Row
8.แดรก็Date ไปไวที่ Column
9.แดรก็ Amount ไปไวที่ Data

1 10.คลิกปุม OK และ Finish 



จะไดผลดังรป จะไดผลดงรูป 

11 ระบายเซลล D6:D4 แลวคลิกปม Chart Wizard จะปรากฏกราฟดังรป11.ระบายเซลล D6:D4 แลวคลกปุม Chart Wizard จะปรากฏกราฟดงรปู



ป ี่ ป ฟ ( )การเปลียนประเภทของกราฟ   (Chart Type)
การเปลี่ยนประเภทของกราฟสามารถทําไดตอนอยในชีตของชารดโดยคลิกที่ปมการเปลยนประเภทของกราฟสามารถทาไดตอนอยูในชตของชารดโดยคลกทปุม

ลูกศรลง Chart Type ที่ทูลบาร Chart แลวเลือกประเภทของ Chart ดังรปู 



ฟ ใ  ี ัการแสดงกราฟและตาราง Pivot ในหนาเดยีวกัน 
ในบางครั้งการสรปขอมลใหแสดงในรป  PivotTable ก็ตองแสดงกราฟในในบางครงการสรปุขอมูลใหแสดงในรูป  PivotTable กตองแสดงกราฟใน

หนาเดียวกัน เพื่อใหดูขอมูลตัวเลขเปรียบเทียบกับกราฟ หรือกระทั่งสั่งพิมพรายงานก็
ทําไดไมยากดังนี้ 

1.เรียกโปรแกรม Excel
2.เปดไฟลที่บนัทกึไวในหวัขอที่ 4.2 โดยลบชีตของกราฟออกไป แลว
บันทกึไฟลเปนชือ่ใหม
3.คลิกที่เซลลB2

ิ4.คลิกเมนู Data >PivotTable and PivotChart Report
5.คลิกเลือก PivotChart Report
6 คลิก Next 2ครั้ง6.คลก Next 2ครง
7.คลิกปุมLayout
8.แดรก็ Date ไปไวที่ Row



9.      แดรก็ Type ไปไวที่ Column
10.    แดรก็ Amount ไปไวที่ Data
11.    คลกิปุม OK และ Finish

 ื ่ ื  ่ 12.    คลกิเมาสปุมขวามือทีกราฟ เลือก Chart Type แลวเปลยีนประเภทของกราฟเปนกราฟ  
แทง  แลวคลิก OK

13     คลกิเมาสปมขวามือที่บริเวณพื้นสีขาว เลือก L ti13.    คลกเมาสปุมขวามอทบรเวณพนสขาว เลอก Location
14.    คลกิเลือก As object in แลวคลกิ OK จะปรากฏผลดังรูป



การกําหนดยอดรวมจาก PivotTable เพื่อสรางกราฟ 
เมื่อสราง PivotTable แลวตองการแสดงรายละเอียดของตารางและตองการ

ยอดรวม เพื่อนําคาของยอดรวมนั้นมาสรางกราฟ แตปญหาคอืวาถาใหแสดงคายอด
  ฟ ็ไ     ี ป ี่ ป รวม   แลวนํายอดรวมมาสรางกราฟเลยก็ไดแตถาจอมูลมีการเปลียนแปลงตําแหนง

ของยอดรวมนั้นกจ็ะเปลี่ยนไป ทําใหมปีญหาในการแสดงผลของกราฟ
้ ้ดังนั้นวิธีแกปญหานี้คือ  จะตองสรางตาราง PivotTable โดยไมใหมียอด

รวมตามแนวคอลัมน
จากนั้นจะไปกําหนดชื่อ โดยใชฟงชัน Offset แลวสรางตารางใหม โดยหา

ผลรวมของชื่อที่ตั้งไว แลวนํายอดรวมนั้นมาสรางกราฟ 



ี โป l1.เรยกโปรแกรมExcel
2.ปอนขอมูลหรือกอปปขอมูลจากหัวขอที่แลวดังรูป

3 คลิกที่เซลลB23.คลกทเซลลB2
4.คลิกเมนู Data >PivotTable and PivotChart Report



5.คลิก Next 2ครั้ง
ิ ป6.คลิกปุมLayout

7.แดรก็ Type ไปไวที่ Column
8 แดรก็Date ไปไวที่ Row8.แดรกDate ไปไวท Row
9.แดรก็ Amount ไปไวที่ Data
10.คลิกปุม OK และ Finishจะไดผลดังนีุ้
11.คลิกปุม Option
12.คลิกยกเลิก Gand Totals for column
13.คลิก OK และ Finish 



ป ั ปจะปรากฏผลดงรูป

14.ระบายเซลล B4:C4 กด Ctrl - C
15.คลิกเซลล B4 แลว กด Ctrl - V



16.คลิก F5 แลวพมิพ total ตอมาจะตังชื่อของตัวเลขในคอลัมน B และ C ชื่อ Type 1
ั ี้     และ Type 2   ดังนี

17.คลิกเมนู Insert >Name >Define
18 ในชอง Name พิมพ Type 118.ในชอง Name พมพ Type 1
19.ในชอง Refers พิมพ  = offset (Sheet4! $B5, 0,0counta(Sheet4!$B:$B)-2,1)
20.คลิกปุม Addุ
21.ในชอง Name พิมพ Type 2
22.ในชอง Refers พิมพ = offset (Sheet4!$C5,0,0counta(Sheet4!$C:$C)-1,1)
23.คลิกปุม Add



จะไดผลดังรปจะไดผลดงรูป

24.คลิก OK
25.คลิกเซลล G5 แลวพิมพ = Sum (Type1) กด Enter

ิ   ิ  ( )26.คลิกเซลล H5 แลวพิมพ = Sum (Type2) กด Enter



จะไดผลดังรปจะไดผลดงรูป

27.ระบายเซลล F4:H5
28.คลิกปุม Chart Wizard
29.คลิกเลือก Bar ในชอง   Chart type และคลิกรปูกราฟในชอง Chart sub – type 





30.คลิกปุมFinish ทําการปรับแตงกราฟจะไดผลดังรปู



จบการนําเสนอจบการนาเสนอ


