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   วตัถุประสงค์ 
                เพื�อใหม้ั�นใจวา่ วสัดุและอุปกรณ์ที�ทาํจากแกว้และพลาสติกแขง็ที�มีอยูภ่ายในบริเวณทาํการผลิตจะไม่เป็นสาเหตุที�   
   ทาํใหเ้กิดการปนเปื9 อนลงสู่ผลิตภณัฑข์องบริษทัฯ 
  

   ขอบเขต 

               ขั9นตอนการดาํเนินงานฉบบันี9  ครอบคลุมถึงการควบคุม ป้องกนั ตรวจสอบวสัดุและอุปกรณ์ที�ทาํจาก แกว้ และ 
   พลาสติกแขง็ที�มีอยูภ่ายในอาคารผลิตและโรงงานทั9งหมด จดัทาํแผนควบคุมติดตามและประเมินผล แผนการควบคุม  
   รวมทั9งการดาํเนินการเมื�อพบวสัดุและอุปกรณ์ที�ทาํจากแกว้และพลาสติกแขง็ แตก ชาํรุด 
           
   คําจาํกดัความ 
               แกว้หรือพลาสติกแขง็ หมายถึง วสัดุอุปกรณ์ที�ทาํมาจากแกว้หรือพลาสติกแขง็ เช่น หลอดไฟ,  กระจก เป็นตน้    
  

   เอกสารอ้างองิ 
               QP-EN-002  : การบาํรุงรักษาเครื�องจกัร และแม่พิมพ ์
 QP-QA-003 : การควบคุมผลิตภณัฑที์�ไม่เป็นไปตามเกณฑก์าํหนด 
 

   หน้าที�ความรับผดิชอบ 
                1.  ผูจ้ดัการโรงงาน มีหนา้ที� 
  - อนุมติัการใชแ้ผนควบคุมแกว้และพลาสติก 
     2.   เจา้หนา้ที�ความปลอดภยั (จป.) มีหนา้ที� 
  - จดัทาํแผนการควบคุมแกว้และพลาสติกแขง็ 
  - กาํหนดมาตรฐานการควบคุมแกว้และพลาสติกแขง็ 
  - ทบทวนและประเมินประสิทธิผลแผนการควบคุม 
      3.  หวัหนา้แผนกที�เกี�ยวขอ้ง มีหนา้ที� 
  - รวบรวมรายชื�ออุปกรณ์ที�ทาํจากแกว้และพลาสติกแขง็ และแผนที�แสดงตาํแหน่งที�อยูข่องวสัดุ  
    ทาํจากแกว้ และพลาสติกแขง็ ส่งใหก้บัเจา้หนา้ที�ความปลอดภยั 
  - ติดตามการตรวจสอบสภาพวสัดุอุปกรณ์ที�ทาํจากแกว้และพลาสติกแขง็ตามระยะเวลาที�กาํหนด 
  - ฝึกอบรมใหพ้นกังานในแผนกทราบถึงมาตรการการควบคุมแกว้ 
       4.  พนกังานในแต่ละหน่วยงาน มีหนา้ที� 
  - ปฏิบติัตามมาตรการแผนการควบคุมแกว้และพลาสติกแขง็ 
 

 

 
 

     ขั!นตอนการดาํเนินงาน 
                    1.  รวบรวมรายชื�อวสัดุอุปกรณ์ที�ทาํจากแกว้และพลาสติกแขง็ 
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                1.1  หวัหนา้แผนกทุกแผนกที�เกี�ยวขอ้ง สาํรวจและรวบรวมรายชื�อวสัดุอุปกรณ์ที�ทาํจากแกว้และพลาสติกแข็ง
    เฉพาะที�แตกหกัแลว้ส่งผลกระทบต่อการผลิต ถา้ปนเปื9 อนไปกบัผลิตภณัฑ ์ที�อาจทาํใหเ้กิดอนัตรายต่อ 
                               ผูบ้ริโภค 
    1.1.1  กรณีที�พบใหล้งบนัทึกรายชื�อวสัดุและอุปกรณ์ที�ทาํจากแกว้และพลาสติกแข็ง และเขียนแผนที�แสดง 
                                          ตาํแหน่งที�อยูข่องวสัดุอุปกรณ์ที�ทาํจากแกว้และพลาสติกแขง็ ลงบนัทึกใน แผนผงัการตรวจสอบ 
                                         สภาพแกว้และพลาสติกแขง็หอ้ง...... (FM-MR-013) เพื�อใชป้ระกอบการตรวจสอบส่งใหก้บั 
                                         เจา้หนา้ที�ความปลอดภยั        
                       1.1.2   เจา้หนา้ที�ความปลอดภยัรวบรวมบญัชีรายชื�อและแผนที�แสดงตาํแหน่งที�อยูข่องวสัดุอุปกรณ์ที�ทาํจาก 
             แกว้และ พลาสติกแขง็ บนัทึกรายชื�อลง แผนผงัการตรวจสอบสภาพแกว้และพลาสติกแขง็หอ้ง...... 
                                        (FM-MR-013) 
                   2.  กาํหนดมาตรการการควบคุมแกว้ 
                 2.1  เจา้หนา้ที�ความปลอดภยั และหวัหนา้แผนกที�เกี�ยวขอ้งกาํหนดมาตรฐานในการควบคุมแกว้โดยมีประเดน็ 
                                สาํคญัดงัต่อไปนี9    
  - กาํหนดการตรวจสอบสภาพ วสัดุอุปกรณ์ที�ทาํจากแกว้และพลาสติกแขง็ก่อนเขา้บริเวณ Line ผลิต 
   - กาํหนดมาตรฐานการควบคุมการนาํแกว้เขา้ – ออก พื9นที�ทาํการผลิต 
  - กาํหนดความถี�ในการตรวจสอบหรือควบคุมแผนควบคุมแกว้และพลาสติกแขง็ 
  - กาํหนดรูปแบบบนัทึกคุณภาพในการติดตามมาตรการควบคุมแกว้หรือพลาสติกแขง็ 
                             - วสัดุอุปกรณ์ในพื9นที�การผลิตที�ทาํดว้ยกระจกและเสี�ยงที�อาจปนเปื9 อนเขา้สู่ผลิตภณัฑไ์ด ้เมื�อเกิดแตก 
                                กระจายใหติ้ดฟิลม์เพื�อป้องกนัการแตกกระจาย (กรณีสามารถติดได)้ 
  - กาํหนดมาตรการดาํเนินการเมื�อพบเศษแกว้แตกในพื9นที�การผลิต        
         3.  นาํมาตรการในการควบคุมแกว้ไปปฏิบติั 
                         3.1  หวัหนา้แผนกทุกแผนกที�เกี�ยวขอ้ง นาํมาตรการในการควบคุมแกว้ไปชี9แจงใหพ้นกังานใน แผนกรับทราบ
      และปฏิบติัตาม 
                 3.2  หวัหนา้แผนกทุกแผนกที�รับผิดชอบในการตรวจสอบสภาพวสัดุและอุปกรณ์ที�ทาํจากแกว้และพลาสติก 
         แขง็ตามความถี�และลงบนัทึกใน แผนผงัการตรวจสอบสภาพแกว้และพลาสติกแขง็หอ้ง...... 
                                 (FM-MR-013) ตามหอ้งที�ไดก้าํหนดไวใ้นแผนการควบคุมแกว้และพลาสติกแขง็ 
                  3.3  กรณีเมื�อมีการนาํวสัดุอุปกรณ์ที�ทาํจากแกว้และพลาสติกแขง็เขา้ไปในพื9นที�ที�อาจปนเปื9 อนไปสู่ผลิตภณัฑ์
      ใหพ้นกังานที�จะนาํวสัดุอุปกรณ์ที�ทาํจากแกว้และพลาสติกแขง็เขา้ไปในพื9นที�นั9น ใหล้งรายละเอียดใน  
                                 บนัทึกขออนุญาตการนาํแกว้เขา้–ออก (FM-MR-014) พื9นที�ตามแบบบนัทึกการควบคุมแกว้ที�กาํหนด ไว ้
                                 ในแต่ละพื9นที�ตามที�ระบุไวใ้นแผนการควบคุม  แกว้และพลาสติกแขง็ 
 

                 4.   เมื�อพบแกว้แตกในพื9นที�ที�อาจปนเปื9 อนไปสู่ผลิตภณัฑ ์ใหป้ฏิบติัดงันี9  
                       4.1  พนกังานที�พบแกว้แตก และจุดที�พบแกว้แตกสามารถปนเปื9 อนสู่ผลิตภณัฑไ์ด ้ใหท้าํการหยดุกระบวนการ 
                              ผลิตหรือการทาํงานที�เกี�ยวขอ้ง แลว้แจง้เหตุต่อผูบ้งัคบับญัชาทนัที เพื�อประสานงานกบัหวัหนา้แผนกผลิต 
                              และหวัหนา้แผนกประกนัคุณภาพ บนัทึก Incident Report (FM-MR-015) 
                       4.2  หวัหนา้แผนกผลิตและ/หรือ หวัหนา้แผนกควบคุมคุณภาพ ประเมินความสามารถในการกระจายตวัของ 
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                              เศษแกว้ และประเมินความเสี�ยงของการปนเปื9 อนลงสู่ผลิตภณัฑ ์
  4.2.1   ถา้ไม่เสี�ยงต่อการปนเปื9 อนลงสู่ผลิตภณัฑ ์
             - ใหพ้นกังานเกบ็กวาดทาํความสะอาด ก่อนเริ�มทาํงานครั9 งต่อไป 
             - หวัหนา้แผนกแจง้ต่อแผนกวิศวกรรมมาทาํการเปลี�ยนอุปกรณ์ใหใ้หม่ ตาม ขั9นตอนการดาํเนินงาน   
                                           การบาํรุงรักษาเครื�องจกัร และแม่พิมพ ์(QP-EN-002) 
  4.2.2   ถา้เสี�ยงต่อการปนเปื9 อนลงสู่ผลิตภณัฑ ์
             - ใหพ้นกังานเกบ็กวาดทาํความสะอาด ก่อนเริ�มทาํการผลิตต่อไป 
             - หวัหนา้แผนกแจง้ต่อแผนกวิศวกรรมทาํการเปลี�ยนอุปกรณ์ใหใ้หม่ ตามขั9นตอนการดาํเนินงาน  
                                            การบาํรุงรักษาเครื�องจกัร และแม่พิมพ ์(QP-EN-002)      
                                        - แยกผลิตภณัฑที์�เสี�ยงต่อการปนเปื9 อนออกจากผลิตภณัฑป์กติ แลว้นาํไปเกบ็ไวใ้นพื9นที�กกักนั เพื�อ 
                                          รอการตรวจสอบ และดาํเนินงานตาม การควบคุมผลิตภณัฑที์� ไม่เป็นไปตามเกณฑก์าํหนด 
                                          (QP-QA-003) 
    5.   ติดตามผลการปฏิบติัตามมาตรการในการควบคุมแกว้และพลาสติกแขง็ 
                     5.1  หวัหนา้แผนกสุ่มติดตามผลการปฏิบติัตามมาตรการในการควบคุมแกว้ โดยการตรวจสอบจากบนัทึก  
                            คุณภาพในการควบคุมแกว้ตามที�ระบุไวใ้นแผนกการควบคุมแกว้ 
                    5.2  หวัหนา้แผนกเซ็นชื�อกาํกบัในบนัทึกที�ตรวจสอบ 
    6.   ทบทวนประสิทธิภาพมาตรการในการควบคุมแกว้และพลาสติกแขง็ 
                    6.1   เจา้หนา้ที�ความปลอดภยั พิจารณาขอ้มลูจากแหล่งขอ้มลูต่อไปนี9  
              - บนัทึกคุณภาพในการควบคุมแกว้ ที�ระบุใน แผนการควบคุมแกว้และพลาสติกแขง็ 
              - รายงานขอ้บกพร่องของผลิตภณัฑ ์
              - คาํร้องเรียนจากลูกคา้ เรื�องการปนเปื9 อนจากแกว้และพลาสติกแขง็ 
              - ขอ้มลูจากหน่วยงานต่าง ๆ 

 

 


