
เดอืน
Month

เดอืน
Month

1

เป้าหมาย/ผล
Target/Result

สะสาง
Seiri

สะดวก
Seiton

สวนที� ่ 1 ขอ้มลูท ั�วไปของพนืที�ท ี�รบัการตรวจประเมนิ �
Part 1 General information of audited area

สวนที� ่ 2 ขอ้มลูสาหรบัผูต้รวจประเมนิํ
Part 2  Information of auditor

สวนที� ่ 3 สาหรบัเลขานุการฯํ
Part 3 For secretary

ครั'งที*ปรับปรุง
Revised No.

ชนั'
Floor

กลุ่ม
Group

ทมี
Team

ลงชอผูรั้บการตรวจฯื*
Auditee signature

ลงชอกรรมการ ื* 5 ส
5S Committee signature

วันที*ตรวจฯ
Audit date

ลงชอผูต้รวจฯื*
Auditor signature

4A

สะอาด
Seiso

สขุลักษณะ
Seiketsu

สรา้งนสิยั
Shisuke

≥ ≥ ≥ 

คะแนน
ที*ได ้
Score - -

แบบฟอรม์รายการตรวจสอบมาตรฐาน 5 ส 
5S Audit Standard Checklist Form

เป้าหมาย (%)
Target (%) ≥ ≥ 

-

หมวด
Cate
gories

หวัขอ้มาตรฐาน
Standard Topic

เกณฑใ์นการตรวจสอบ
Standard Criteria

ระดบัของความสอดคลอ้งกบัมาตรฐาน
5S Standard Conformity Level

ผลการตรวจสอบ Audit Result

บนัทกึ
Record0 คะแนน

0 Point
1 คะแนน
1 Point

2 คะแนน
2 Point

จุดที* 1
Sampling 
Point 1

จุดที* 2
Sampling 
Point 2

จุดที* 3
Sampling 
Point 3

คะแนน
Score

พนืที�ปฏบิตังิานท ั�วไป�
General Working 
Area
Including 
Top-management's
 room 
(รวมถงึหอ้งทํางาน
ผูบ้รหิาร)
………………………
………………………
……………………….

1.1 โตะ๊ & เกา้อทํีางาน � Desk & Chair
1) มสีงของที*จําเป็นตอ่การใชงาน อยา่งไรก็ตาม ิ* ้

อนุโลมใหม้สีงของไมจํ่าเป็นตอ่การทํางานในิ*
ขนาดที*พอเหมาะวางอยูบ่นโตะ๊โดยที*ไมเ่ป็น
อปุสรรคตอ่การทํางาน ทั'งหมดรวมกันไมเ่กนิ 3 ชนิ'
เชน แกว้นํ'า่ ,ขวดนํ'า,กรอบรูป,ภาพถ่าย,พระเครื*อง,
กระจกสองหนา้่ ,แจกัน ฯลฯ

[สะสาง/
SEIRI]

Necessary items are available for work (not 
over or less). Nevertheless, unnecessary 
items which do not obstruct work activity are 
allowed with a maximum number of 3 pcs., 
e.g. glass, bottle, picture, amulet/Buddha 
image, mirror, vase etc.

มสีงของที*ไม่ิ*
เกี*ยวขอ้งกับ
การทํางานวาง
อยูบ่นโตะ๊

มากกวา่ 3 ชนิ'

มสีงของที*ไม่ิ*
เกี*ยวขอ้งกับ
การทํางานวาง
อยูบ่นโตะ๊  1-3

 ชนิ'

ไมม่สีงของที*ิ*
ไมเ่กี*ยวขอ้ง
กับการทํางาน
วางอยูบ่นโตะ๊

Unnecessary 
items appear 
on the table 
more than 3 

pcs.

Unnecessary 
items appear 
on the table 1-

3 pcs.

No 
unnecessary 
items appears 
on the table.

2) สงของในลิ'นชกของใชสานักงาน  เป็นสงของที*ิ* ั ้ ํ ิ*
เกี*ยวขอ้งกับการทํางาน (1)  และ ถูกจัดวางอยา่ง
เป็นหมวดหมู ่(2)

[สะดวก/
SEITON]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้
ทั'งหมด

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 
ใน 2 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Items in the stationary drawer all involve 
with work (1) and place in category (2)

Not conform 
with all point

Conform with 
only 1 point

Conform with 
all point

3) มลีิ'นชกสวนตัวไมเ่กนิั ่ 2 ลิ'นชก ั (1) และ ตดิป้าย
กําหนดไว ้(2)

[สะสาง/
SEIRI]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้
ทั'งหมด

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 
ใน 2 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Only 2 personnel drawers are allowed (1) 
and tagged defining the privacy (2).

Not conform 
with all point

Conform with 
only 1 point

Conform with 
all point

4) คน้หาสงของที*ตอ้งการไดใ้นเวลา ิ* 20 วนิาท ี
โดยประมาณ

[สะดวก/
SEITON]

ใชเวลาคน้หา้
สงของเกนิ ิ* 20 

วนิาที

ใชเวลาคน้หา้
สงของไดใ้นิ*
เวลา ไมเ่กนิ20

 วนิาที

ใชเวลาคน้หา้
สงของไดใ้นิ*
เวลาไมเ่กนิ 10

 วนิาที

The located items can be reached within 
approx. 20 sec.

Item is 
reachable  

more than 20 
sec.

Item is 
reachable 

within 20 sec.

Item is 
reachable 

within 10 sec.

1.2 โทรศพท ์ั Telephone
1) วางอยูใ่นตําแหน่งที*นํามาใชไดโ้ดยสะดวก้ [สะดวก/

SEITON]
มสีงของวางิ*
กดีขวาง

โทรศพท ์หากั
ไมย่า้ยสงกดีิ*
ขวางจะไม่

สามารถใชงาน้
โทรศพทไ์ด ้ั

มสีงของวางิ*
กดีขวาง

โทรศพท ์แต่ั
ยัง ใชงาน้
โทรศพทไ์ด ้ั
โดยไมต่อ้ง

ยา้ยสงกดีขวางิ*

ไมม่สีงของวางิ*
กดีขวาง
โทรศพท์ั

Located in the location where easy for use There is 
obstacle 

item(s). If the 
item is not 
moved, the 
phone is not 
reachable.

There is 
obstacle 

item(s). If the 
item is not 
moved, the 
phone is  
reachable.

There is no 
obstacle 
item(s). 

2) ตดิเบอรโ์ทรศพทภ์ายใน ั (1) โดย ตดิไวใ้น
ตําแหน่งที*กําหนดไวบ้นตัวเครื*องโทรศพท ์ั (2)

[สะดวก/
SEITON]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้
ทั'งหมด

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 
ใน 2 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Attach internal number (1) on the right 
location of the phone (2)

Not conform 
with all point

Conform with 
only 1 point

Conform with 
all point
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แบบฟอรม์รายการตรวจสอบมาตรฐาน 5 ส 
5S Audit Standard Checklist Form

หมวด
Cate
gories

หวัขอ้มาตรฐาน
Standard Topic

เกณฑใ์นการตรวจสอบ
Standard Criteria

ระดบัของความสอดคลอ้งกบัมาตรฐาน
5S Standard Conformity Level

ผลการตรวจสอบ Audit Result

บนัทกึ
Record0 คะแนน

0 Point
1 คะแนน
1 Point

2 คะแนน
2 Point

จุดที* 1
Sampling 
Point 1

จุดที* 2
Sampling 
Point 2

จุดที* 3
Sampling 
Point 3

คะแนน
Score

3) สายโทรศพทอ์ยูใ่นสภาพที*เรยีบรอ้ยไมพั่นกันั [สะดวก/
SEITON]

สายโทรศพท์ั
พันกันยุง่เหยงิ 
จนทําให ้

เครื*องโทรศพท์ั
เคลื*อนออก
จากจุดวาง 
ในขณะที*ยก
หโูทรศพทใ์นั
ท่านั*งปกติ

สายโทรศพท์ั
พันกัน  แตไ่ม่

ทําให ้
เครื*องโทรศพท์ั
เคลื*อนออก
จากจุดวางใน
ขณะที*ยก

หโูทรศพทใ์นั
ท่านั*งปกติ

สายโทรศพท์ั
ไมพั่นกัน

Telephone cord is in good condition and 
wired neatly

Telephone 
cord is too 
untidy and 

the telephone 
can move  
from the 

position while 
hanging up it 
in normal 
sitting.

Telephone 
cord is untidy 

and the 
telephone do 
not move  
from the 

position while 
hanging up it 
in normal 
sitting.

Telephone 
cord is wired.

1.3 ชนวางเอกสารบนโตะ๊ ั�
Document tray on the desk

1) วางไวใ้นตําแหน่งที*สะดวกตอ่การใชงาน้ [สะดวก/
SEITON]

มสีงของวางิ*
กดีขวางชนวางั '
เอกสาร  หาก
ไมย่า้ยสงกดีิ*
ขวางจะไม่
สามารถ นํา
เอกสารเขา้-

ออกจากชนวางั '
เอกสารได ้

มสีงของวางิ*
กดีขวางชนวางั '
เอกสาร  แตยั่ง
 นําเอกสาร
เขา้-ออกจาก
ชนวางเอกสารั '
ไดโ้ดยไมต่อ้ง
ยา้ยสงกดีขวางิ*

ไมม่สีงของวางิ*
กดีขวาง

บรเิวณชนวางั '
เอกสาร

The tray is located in the location where is 
easy for use

There is 
obstacle 

item(s). If the 
item is not 
moved, the 
document in 
tray is not 
reachable.

There is 
obstacle 

item(s). If the 
item is not 
moved, the 
document in 

tray is 
reachable.

There is no 
obstacle 
item(s). 

2) ตดิป้ายระบชุนดิของเอกสารไวท้ี*ชนเอกสาร หรอื ั '
บนตัวเอกสาร(1) และ วางเอกสารในพื'นที*ที*
กําหนด (2)

[สะดวก/
SEITON]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้
ทั'งหมด

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 
ใน 2 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Identify the type/name of documents on the 
tray or the document (1) and put them at 
defined place (2)

Not conform 
with all point

Conform with 
only 1 point

Conform with 
all point

3) เอกสารคนละชนดิ (1) และ เอกสารคนละสถานะ 
(2) ถูกคัดแยกออกจากกันอยา่งชดเจนั

[สะสาง/
SEIRI]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้
ทั'งหมด

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 
ใน 2 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Different type (1) and different status (2) of 
documents are seperated clearly

Not conform 
with all point

Conform with 
only 1 point

Conform with 
all point

1.4 โน๊ตบกุค/์คอมพวิเตอรส์วนบคุล่ /เครื�อง
สารองไฟํ
Notebook/Personal Computer/UPS

1) วางจอมอนเิตอร ์(1) และคยีบ์อรด์ในตําแหน่งที*
สะดวกตอ่การใชงาน ้ (2) ไมทํ่าใหเ้กดิการเมื*อยลา้
 (3) โดย วาง CPU และ/หรอื UPS ในตําแหน่งที*
ไมก่ดีขวางเป็นอปุสรรคตอ่การทํางาน (4)

[สะดวก/
SEITON]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้

ทั'งหมด หรอื 
ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
นอ้ยกวา่ 3 
ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้3 
ใน 4 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Locate the monitor (1) and keyboard on the 
convenient location (2) and all is suitable for 
ergonomics (3). CPU and/or UPS location 
does not obstruct the work activity (4).

Not conform 
with all point 
or less than 3 

points

Conform with 
only 3 points

Conform with 
all point
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แบบฟอรม์รายการตรวจสอบมาตรฐาน 5 ส 
5S Audit Standard Checklist Form

หมวด
Cate
gories

หวัขอ้มาตรฐาน
Standard Topic

เกณฑใ์นการตรวจสอบ
Standard Criteria

ระดบัของความสอดคลอ้งกบัมาตรฐาน
5S Standard Conformity Level

ผลการตรวจสอบ Audit Result

บนัทกึ
Record0 คะแนน

0 Point
1 คะแนน
1 Point

2 คะแนน
2 Point

จุดที* 1
Sampling 
Point 1

จุดที* 2
Sampling 
Point 2

จุดที* 3
Sampling 
Point 3

คะแนน
Score

2) สายไฟ/สายสญญาณ  อยูใ่นสภาพที*ไมเ่ป็นั
อปุสรรคตอ่การทํางาน (1) และ ปราศจากความ
เสยงในการเกดิอบุัตเิหต ุี* (2)

[สะดวก/
SEITON]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้
ทั'งหมด

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 
ใน 2 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Electric/signal cables are wired neatly 
without working obstruction (1) and 
accidental risk (2)

Not conform 
with all point

Conform with 
only 1 point

Conform with 
all point

3) ตั'งพักหนา้จอในระหวา่งพักการใชงาน้ [สะสาง/
SEIRI]

ไมไ่ดตั้'งภาพ
พักหนา้จอ

ตั'งภาพพัก
หนา้จอมากกวา่
 5 นาทขีึ'นไป

ตั'งภาพพัก
หนา้จอนอ้ยกวา่

 5 นาที

Set screensaver when temporary off-use Screensaver 
is not set up.

Screensaver 
is set up to 
active within 
more than 5 

min.

Screensaver 
is set up to 
active after 
within 5 min. 

or less.

1.5 ตูเ้ก็บเอกสาร/อปุกรณ์/เครื�องมอื
cabinet for document/ equipment/ tools

1) ระบชุอผูท้ี*รับผดิชอบ ื* (1) และ ชอสงของที*จัดเก็บื* ิ*
ในแตล่ะชน ั ' (2) ในกรณีที*บนหลังตูม้กีารวาง
สงของที*จําเป็นตอ่การใชงาน ของสงนั'นจะตอ้งิ* ้ ิ*
จัดทําป้ายชบง่ี' (3) สวน่ สงของอื*นๆ จัดวางอยา่งิ*
เป็นระเบยีบ ไมป่ะปนกัน (4)

[สะดวก/
SEITON]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้

ทั'งหมด หรอื 
ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
นอ้ยกวา่ 3 
ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้3 
ใน 4 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Identify responsible person name (1) and 
stored item names in each shelf (2). In case 
of some items kept on the cabinet, they must 
be necessary for work activity and are 
identified with tag on the location (3). Other 
items shall locate neatly and not mix up (4).

Not conform 
with all point 
or less than 3 

points

Conform with 
only 3 points

Conform with 
all point

2) สงของที*อยูใ่นตู ้ิ* /ชนวาง จัดเก็บแยกตามป้ายชอที*ั ' ื*
กําหนดไว ้(1) และนํามาใชงานไดโ้ดยสะดวก ้ (2)

[สะดวก/
SEITON]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้
ทั'งหมด

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 
ใน 2 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Items in the cabinet/shelf/tray are kept at 
the tagged location (1) and easy for use (2).

Not conform 
with all point

Conform with 
only 1 point

Conform with 
all point

1.6 แฟ้มเอกสาร (ปกแข็ง)
Document file

1) ทําป้ายชอ ื* (1) และ เบอรต์ดิสนแฟ้มแยกตามั
ประเภทของเอกสารที*จัดเก็บ (2)

[สะดวก/
SEITON]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้
ทั'งหมด

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 
ใน 2 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

The files are labeled with name (1) and 
number in accordance with the type of kept 
documents (2)

Not conform 
with all point

Conform with 
only 1 point

Conform with 
all point

2) จัดใหม้สีารบัญเอกสาร ในหนา้แรกของแฟ้ม
เอกสารเพื*อความสะดวกในการใชงาน ในกรณีที*้
เก็บเอกสารหลายชนดิไวใ้นแฟ้มเดยีวกัน (ถา้ม)ี

[สะดวก/
SEITON]

ไมพ่บสารบัญ
เอกสาร

พบสารบัญ
เอกสาร แต่
ตําแหน่งของ
เอกสารไมต่รง
ตามที*สารบัญ

กําหนด

พบสารบัญ
เอกสาร และ
ตําแหน่งของ
เอกสารตรง
ตามที*สารบัญ

กําหนด

In case several type of documents kept in 
similar file, Index/table of content is provided 
on the front page for easy access

No content Content found 
but position 
of document 
unsorted

Content found 
and position 
of document 

sorted
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แบบฟอรม์รายการตรวจสอบมาตรฐาน 5 ส 
5S Audit Standard Checklist Form

หมวด
Cate
gories

หวัขอ้มาตรฐาน
Standard Topic

เกณฑใ์นการตรวจสอบ
Standard Criteria

ระดบัของความสอดคลอ้งกบัมาตรฐาน
5S Standard Conformity Level

ผลการตรวจสอบ Audit Result

บนัทกึ
Record0 คะแนน

0 Point
1 คะแนน
1 Point

2 คะแนน
2 Point

จุดที* 1
Sampling 
Point 1

จุดที* 2
Sampling 
Point 2

จุดที* 3
Sampling 
Point 3

คะแนน
Score

1.7 ไมม่สีงของวางกดีขวางทางเดนิิ* /ทางหนีไฟ [สะดวก/
SEITON]

มสีงของกดีิ*
ขวางทางเดนิ
หรอื ทางหนีไฟ
 หากไมย่า้ยสงิ*
กดีขวางจะไม่
สามารถเดนิ
ตามทางเดนิ 
หรอืทางหนีไฟ

ได ้

มสีงกดีขวางิ*
ทางเดนิ หรอื
ทางหนีไฟ แต่
ยังสามารถเดนิ
ตามทางเดนิ
หรอืทางหนีไฟ
ไดโ้ดยไมต่อ้ง
ยา้ยสงกดีขวางิ*

ไมม่สีงของกดีิ*
ขวางทางเดนิ 
หรอื ทางหนีไฟ

No obstacle on walkway/fire exit There is 
obstacle 
item(s) on 
walkway/fire 
exit. If the 
item is not 
moved, 

walkway/fire 
exit cannot 

pass.

There is 
obstacle 
item(s) on 
walkway/fire 
exit. If the 
item is not 
moved, 

walkway/fire 
exit can pass.

No obstacle 
on 

walkway/fire 
exit

1.8 พื'นที* และอปุกรณต์า่งๆวางอยา่งมั*นคงอยูใ่น
สภาพที*พรอ้มใชงาน้ (1) สะอาด ปราศจากขยะ 
หยากไย ่รา คราบสกปรก (2)  และ กลิ*นเหม็น (3)

[สะอาด/
SEISO]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้

ทั'งหมด หรอื 
ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 

ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้2 
ใน 3 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Working area and equipment/tool are tightly 
held/install and ready for use (1), clean, no 
trash/junk, no gossamer, no mold, no dirt (2) 
and bad smell (3)

Not conform 
with all point 
or conform 
only 1 point

Conform with 
only 2 points

Conform with 
all points

1.9 ถงัขยะ
Waste basket

1) จํานวนถังขยะ (1) และขนาดของถังขยะ (2) มี
ความเหมาะสมกับ ประเภทและปรมิาณขยะในแต่
ละพื'นที*

[สะดวก/
SEITON]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้
ทั'งหมด

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 
ใน 2 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Number (1)/ size (2) of bin is suitable for 

each type and amount of waste in each area

Not conform 
with all point

Conform with 
only 1 point

Conform with 
all point

2) ทิ'งขยะในถังที*จัดเตรยีมไวบ้รเิวณพื'นที*ทํางาน 
โดยของเสยที*ทิ'งในถังขยะ จะตอ้งไมม่เีศษอาหารี
 ของเหลว ถ่านไฟฉายที*ใชแลว้ วัสดทุี*ปนเปื'อน้
สารเคม ีเศษแกว้ ฯลฯ ปะปนในถังขยะ

[สะสาง/
SEIRI]

มเีศษอาหาร 
ของเหลว 

ถ่านไฟฉายที*
ใชแลว้ วัสดทุี*้
ปนเปื'อน

สารเคม ีเศษ
แกว้ ฯลฯ 
ปะปนในถัง

ขยะมากกวา่ 1
 ชนิ'

มเีศษอาหาร 
ของเหลว 

ถ่านไฟฉายที*
ใชแลว้ วัสดทุี*้
ปนเปื'อน

สารเคม ีเศษ
แกว้ ฯลฯ 

ปะปนในถังขยะ
 1 ชนิ'

ไมม่เีศษอาหาร
 ของเหลว 
ถ่านไฟฉายที*
ใชแลว้ วัสดทุี*้
ปนเปื'อน

สารเคม ีเศษ
แกว้ ฯลฯ 

ปะปนในถังขยะ

Throw waste in the prepared trash at 
working area without food, liquid, used 
batteries, contaminated materials, glass, etc. 
mixing in the trash.

There is more 
than 1 piece 
of food, 

liquid, used 
batteries, 

contaminated 
materials, 
glass, etc. 

mixing in the 
trash.

There is only 
1 piece of 
food, liquid, 

used 
batteries, 

contaminated 
materials, 
glass, etc. 

mixing in the 
trash.

There is no 
food, liquid, 

used 
batteries, 

contaminated 
materials, 
glass, etc. 

mixing in the 
trash.

3) ถังขยะอยูใ่นสภาพที*พรอ้มใชงาน ้ (1)  สภาพ
ภายนอกสะอาด ปราศจากหยากไย ่รา คราบ
สกปรก (2) และ กลิ*นเหม็น (3)

[สะอาด/
SEISO]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้

ทั'งหมด หรอื 
ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 

ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้2 
ใน 3 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Waste basket are clean, ready for use (1), 
outside have no gossamer, no mold, no dirt 
(2) and bad smell (3)

Not conform 
with all point 
or conform 
only 1 point

Conform with 
only 2 points

Conform with 
all points
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แบบฟอรม์รายการตรวจสอบมาตรฐาน 5 ส 
5S Audit Standard Checklist Form

หมวด
Cate
gories

หวัขอ้มาตรฐาน
Standard Topic

เกณฑใ์นการตรวจสอบ
Standard Criteria

ระดบัของความสอดคลอ้งกบัมาตรฐาน
5S Standard Conformity Level

ผลการตรวจสอบ Audit Result

บนัทกึ
Record0 คะแนน

0 Point
1 คะแนน
1 Point

2 คะแนน
2 Point

จุดที* 1
Sampling 
Point 1

จุดที* 2
Sampling 
Point 2

จุดที* 3
Sampling 
Point 3

คะแนน
Score

2 หอ้งประชุม 
Meeting room 
no. (เลขที�)
......................………
…………………….

2.1 หอ้งประชมุ ประกอบดว้ย  1.whiteboard,  2.
ปากกาเขยีนไวทบ์อรด์ที*พรอ้มใชงาน้ , 3. แปรงลบ
กระดาน, 4.เกา้อี'ตามจํานวนเท่ากับขนาดของโตะ๊
ประชมุ, 5.โปรเจคเตอร,์ 6. จอรับภาพ, 7.
โทรศพทส์าหรับตดิตอ่งานภายในั ํ , 8. ปฏทินิ, 9. 
สายสญญานคอมพวิเตอร ์และ ั 10. ถังขยะ

[สะสาง/
SEIRI]

For meeting room, there are 1.whiteboard, 
2.usable whiteboard pens, 3.eraser, 4.chairs 
fit for the table, 5.projector, 6.screen, 
7.telephone for internal use, 8.calendar, 
9.computer signal wire, and 10.waste bin

ไมม่อีปุกรณ์
พื'นฐาน หรอืมี
อปุกรณไ์มถ่งึ 5

 รายการ

มอีปุกรณ์
พื'นฐาน 5-9 
รายการ

มอีปุกรณ์
พื'นฐานครบทุก

 รายการ

There is no 
basic 

equipment or 
less than 5 

items.

There are 5-9 
items of basic 
equipment.

There are all 
items of basic 
equipment.

2.2 กําหนดตําแหน่งของ white board/เครื*องฟอก
อากาศ/โทรศพท ์ไวอ้ยา่งชดเจน ั ั (1)  รวมถงึ  
ตดิชอสถานที*หรอืหมายเลขหอ้งที* ื* white board/
เครื*องฟอกอากาศ/โทรศพท ์ั (2)

[สะดวก/
SEITON]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้
ทั'งหมด

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 
ใน 2 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Clearly identify location of whiteboard/ de-
aerator/ telephone (1) and label the location 
or room number on whiteboard/ de-aerator/ 
telephone (2).

Not conform 
with all point

Conform with 
only 1 point

Conform with 
all point

2.3 กําหนดผูรั้บผดิชอบ (1) และ เบอรโ์ทรศพท์ั
ภายใน (2) ตดิแสดงไวท้ี*หอ้งประชมุ

[สะดวก/
SEITON]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้
ทั'งหมด

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 
ใน 2 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Identify responsible person (1) and internal 
phone number (2) at the room

Not conform 
with all point

Conform with 
only 1 point

Conform with 
all point

2.4  มป้ีายแจง้สถานะของการใชงาน ้ (วา่ง/ไมว่า่ง) (1)
  และ ตดิป้ายตรงกับสถานะของใชงาน ้ (2)

[สะดวก/
SEITON]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้
ทั'งหมด

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 
ใน 2 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Vacancy status sign is in place (1) and the 
current status are displayed (2).

Not conform 
with all point

Conform with 
only 1 point

Conform with 
all point

2.5  เลื*อนเกา้อี'เขา้ที*เมื*อไมไ่ดใ้ชงาน้ [สะดวก/
SEITON]

มเีกา้อี'มากกวา่
 1 ตัวที*ไมไ่ด ้
เก็บใหเ้ขา้ที*

มเีกา้อี' 1 ตัวที*
ไมไ่ดเ้ก็บให ้

เขา้ที*

เกา้อี'ทั 'งหมด
เลื*อนเก็บเขา้ที*

Chairs are put in the right place after use More than 1 
chair aren't 
put in the 
right place.

Only 1 chair 
isn't put in 
the right 
place.

All chair is put 
in the right 

place.

2.6  หอ้ง และอปุกรณ ์อยูใ่นสภาพที*พรอ้มใชงาน้ (1)  
สะอาด ปราศจากขยะ หยากไย ่รา คราบสกปรก(2)
  และ กลิ*นเหม็น (3)

[สะอาด/
SEISO]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้

ทั'งหมด หรอื 
ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 

ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้2 
ใน 3 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

The room and equipments are clean, ready 
for use (1), no trash/junk, no gossamer, no 
mold, no dirt (2) or bad smell (3)

Not conform 
with all point 
or conform 
only 1 point

Conform with 
only 2 points

Conform with 
all points

2.7 ปิดไฟเมื*อไมใ่ชงาน้ [สะสาง/
SEIRI]

เปิดไฟทิ'งไว ้ ปิดไฟเมื*อไม่
ใชงาน้

ปิดไฟเมื*อไม่
ใชงาน และมี้
ป้ายเตอืนให ้

ปิดไฟ

Turn electric off when no use Leave the 
light on

Turn off when 
no use

Turn off when 
no use and 
warn by the 
switch-off 
light sign
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แบบฟอรม์รายการตรวจสอบมาตรฐาน 5 ส 
5S Audit Standard Checklist Form

หมวด
Cate
gories

หวัขอ้มาตรฐาน
Standard Topic

เกณฑใ์นการตรวจสอบ
Standard Criteria

ระดบัของความสอดคลอ้งกบัมาตรฐาน
5S Standard Conformity Level

ผลการตรวจสอบ Audit Result

บนัทกึ
Record0 คะแนน

0 Point
1 คะแนน
1 Point

2 คะแนน
2 Point

จุดที* 1
Sampling 
Point 1

จุดที* 2
Sampling 
Point 2

จุดที* 3
Sampling 
Point 3

คะแนน
Score

3 หอ้งฝึกอบรม
Training room
no. (เลขที�)
 ......................……

3.1 หอ้งฝึกอบรม ประกอบดว้ย 1.เครื*องขยายเสยง ี 2.
ไมโครโฟน 3.white board  4.ปากกาเขยีนไวท์
บอรด์ที*พรอ้มใชงาน ้ 5.แปรงลบกระดาน 6.โตะ๊ 
และเกา้อี' ตามจํานวนเท่ากับขนาดของฝึกอบรม  
และ 7.ถังขยะ

[สะสาง/
SEIRI]

 For training room, there are 1.amplifier, 
2.microphone, 3.whiteboard, 4.usable 
whiteboard pens, 5.eraser, 6.table and chairs 
for class attendants, and 7.waste bin

ไมม่อีปุกรณ์
พื'นฐาน หรอืมี
อปุกรณไ์มถ่งึ 3

 รายการ

มอีปุกรณ์
พื'นฐาน 4-6 
รายการ

มอีปุกรณ์
พื'นฐานครบทุก

 รายการ

There is no 
basic 

equipment or 
less than 3 

items.

There are 4-6 
items of basic 
equipment.

There are all 
items of basic 
equipment.

3.2 กําหนดตําแหน่งของ white board  เครื*องขยาย
เสยง ไมโครโฟน ไวอ้ยา่งชดเจนี ั (1)  รวมถงึ ตดิ
ชอสถานที*หรอืหมายเลขหอ้ง ที* ื* white board 
เครื*องขยายเสยง ไมโครโฟนี (2)

[สะดวก/
SEITON]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้
ทั'งหมด

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 
ใน 2 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Clearly identify location of whiteboard/ 
amplifier/ microphone (1) and label the 
location or room number on whiteboard/ 
amplifier/ microphone (2)

Not conform 
with all point

Conform with 
only 1 point

Conform with 
all point

3.3 กําหนดผูรั้บผดิชอบ(1) และเบอรโ์ทรศพทภ์ายใน ั
(2) ตดิแสดงไวท้ี*หอ้งอบรม

[สะดวก/
SEITON]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้
ทั'งหมด

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 
ใน 2 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Identify responsible person (1) and internal 
phone number (2) at the room

Not conform 
with all point

Conform with 
only 1 point

Conform with 
all point

3.4 มป้ีายแจง้สถานะของการใชงาน ้ (วา่ง/ไมว่า่ง)(1) 
 และ ตดิป้ายตรงกับสถานะของใชงาน้ (2)

[สะดวก/
SEITON]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้
ทั'งหมด

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 
ใน 2 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Vacancy status sign is in place (1) and the 
current status are displayed (2)

Not conform 
with all point

Conform with 
only 1 point

Conform with 
all point

3.5 เลื*อนเกา้อี'เขา้ที*เมื*อไมไ่ดใ้ชงาน้ [สะดวก/
SEITON]

มเีกา้อี'มากกวา่
 1 ตัวที*ไมไ่ด ้
เก็บใหเ้ขา้ที*

มเีกา้อี' 1 ตัวที*
ไมไ่ดเ้ก็บให ้

เขา้ที*

เกา้อี'ทั 'งหมด
เลื*อนเก็บเขา้ที*

Chairs are put in the right place after use More than 1 
chair aren't 
put in the 
right place.

Only 1 chair 
isn't put in 
the right 
place.

All chair is put 
in the right 

place.

3.6 หอ้ง และอปุกรณ ์อยูใ่นสภาพที*พรอ้มใชงาน้ (1)  
สะอาด ปราศจากขยะ หยากไย ่รา คราบสกปรก(2)
  และ กลิ*นเหม็น (3)

[สะอาด/
SEISO]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้

ทั'งหมด หรอื 
ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 

ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้2 
ใน 3 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

The room and equipments are clean, ready 
for use (1), no trash/junk, no gossamer, no 
mold, no dirt (2) or bad smell (3)

Not conform 
with all point 
or conform 
only 1 point

Conform with 
only 2 points

Conform with 
all points

3.7 ปิดไฟเมื*อไมใ่ชงาน้ [สะสาง/
SEIRI]

เปิดไฟทิ'งไว ้ ปิดไฟเมื*อไม่
ใชงาน้

ปิดไฟเมื*อไม่
ใชงาน และมี้
ป้ายเตอืนให ้

ปิดไฟ

Turn electric off when no use Leave the 
light on

Turn off when 
no use

Turn off when 
no use and 
warn by the 
switch-off 
light sign
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แบบฟอรม์รายการตรวจสอบมาตรฐาน 5 ส 
5S Audit Standard Checklist Form

หมวด
Cate
gories

หวัขอ้มาตรฐาน
Standard Topic

เกณฑใ์นการตรวจสอบ
Standard Criteria

ระดบัของความสอดคลอ้งกบัมาตรฐาน
5S Standard Conformity Level

ผลการตรวจสอบ Audit Result

บนัทกึ
Record0 คะแนน

0 Point
1 คะแนน
1 Point

2 คะแนน
2 Point

จุดที* 1
Sampling 
Point 1

จุดที* 2
Sampling 
Point 2

จุดที* 3
Sampling 
Point 3

คะแนน
Score

4 หอ้งทดสอบผูส้มคัร
งาน
Job applicant 
testing room

4.1 หอ้งทดสอบผูส้มัครงาน ประกอบดว้ย 1. 
คอมพวิเตอร ์3 เครื*องและอปุกรณท์ี*เกี*ยวขอ้งฯ  2.
ตูเ้ก็บเอกสาร 3.ปากกาที*พรอ้มใชงาน ้ 4.ใบสมัคร
งาน 5.ใบประเมนิการสมภาษณ ์ั 6.กระดาษคําตอบ
 7.แบบทดสอบความรูทั้*วไป และภาษาอังกฤษ 8.
โปรชวร์ั /ขอ้มลูบรษัิท  และ 9.นติยสารที*ทันสมัย

[สะสาง/
SEIRI]

For Job applicant testing room, there are 1.3 
sets of computer and relevant equipments, 
2.cabinet, 3.usable pens, 4.job application 
form, 5.job interview assessment form, 
6.answer sheet for general knowledge and 
English test,  7.testing paper of general 
knowledge and English, 8.company 
profile/brochure, 9.current magazines/journals

ไมม่อีปุกรณ์
พื'นฐาน หรอืมี
อปุกรณไ์มถ่งึ 5

 รายการ

มอีปุกรณ์
พื'นฐาน 5-8 
รายการ

มอีปุกรณ์
พื'นฐานครบทุก

 รายการ

There is no 
basic 

equipment or 
less than 5 

items.

There are 5-8 
items of basic 
equipment.

There are all 
items of basic 
equipment.

4.2 กําหนดตําแหน่งของ เครื*องคอมพวิเตอร ์ไวอ้ยา่ง
ชดเจนั (1)  โดย ตดิ ชอสถานที*หรอืหมายเลขหอ้งื*
 ที* เครื*องคอมพวิเตอร(์2)

[สะดวก/
SEITON]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้
ทั'งหมด

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 
ใน 2 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Clearly identify location of computer (1) and 
label the location or room number on 
computer (2)

Not conform 
with all point

Conform with 
only 1 point

Conform with 
all point

4.3 กําหนดผูรั้บผดิชอบ(1) และเบอรโ์ทรศพทภ์ายในั
(2) ตดิแสดงไวท้ี*หอ้งสมัครงาน

[สะดวก/
SEITON]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้
ทั'งหมด

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 
ใน 2 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Identify responsible person (1) and internal 
phone number (2) at the room

Not conform 
with all point

Conform with 
only 1 point

Conform with 
all point

4.4 มป้ีายแจง้สถานะของการใชงาน ้ (วา่ง/ไมว่า่ง)(1) 
 และ ตดิป้ายตรงกับสถานะของใชงาน้ (2)

[สะดวก/
SEITON]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้
ทั'งหมด

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 
ใน 2 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Vacancy status sign is in place (1) and the 
current status are displayed (2)

Not conform 
with all point

Conform with 
only 1 point

Conform with 
all point

4.5 เลื*อนเกา้อี'เขา้ที*เมื*อไมไ่ดใ้ชงาน้ [สะอาด/
SEISO]

มเีกา้อี'มากกวา่
 1 ตัวที*ไมไ่ด ้
เก็บใหเ้ขา้ที*

มเีกา้อี' 1 ตัวที*
ไมไ่ดเ้ก็บให ้

เขา้ที*

เกา้อี'ทั 'งหมด
เลื*อนเก็บเขา้ที*

Chairs are put in the right place after use More than 1 
chair aren't 
put in the 
right place.

Only 1 chair 
isn't put in 
the right 
place.

All chair is put 
in the right 

place.

4.6 หอ้ง และอปุกรณ ์อยูใ่นสภาพที*พรอ้มใชงาน้ (1)  
สะอาด ปราศจากขยะ หยากไย ่รา คราบสกปรก(2)
 และกลิ*นเหม็น(3)

[สะอาด/
SEISO]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้

ทั'งหมด หรอื 
ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 

ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้2 
ใน 3 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

The room and equipments are clean, ready 
for use (1), no trash/junk, no gossamer, no 
mold, no dirt (2) or bad smell (3)

Not conform 
with all point 
or conform 
only 1 point

Conform with 
only 2 points

Conform with 
all points

4.7 ปิดไฟเมื*อไมใ่ชงาน้ [สะสาง/
SEIRI]

เปิดไฟทิ'งไว ้ ปิดไฟเมื*อไม่
ใชงาน้

ปิดไฟเมื*อไม่
ใชงาน และมี้
ป้ายเตอืนให ้

ปิดไฟ

Turn electric off when no use Leave the 
light on

Turn off when 
no use

Turn off when 
no use and 
warn by the 
switch-off 
light sign
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แบบฟอรม์รายการตรวจสอบมาตรฐาน 5 ส 
5S Audit Standard Checklist Form

หมวด
Cate
gories

หวัขอ้มาตรฐาน
Standard Topic

เกณฑใ์นการตรวจสอบ
Standard Criteria

ระดบัของความสอดคลอ้งกบัมาตรฐาน
5S Standard Conformity Level

ผลการตรวจสอบ Audit Result

บนัทกึ
Record0 คะแนน

0 Point
1 คะแนน
1 Point

2 คะแนน
2 Point

จุดที* 1
Sampling 
Point 1

จุดที* 2
Sampling 
Point 2

จุดที* 3
Sampling 
Point 3

คะแนน
Score

5

6

จดุรบั-สงเอกสาร่
Document 
receiving and 
distributing point

5.1 พจิารณาจัดทําป้ายตดิที*ภาชนะรองรับเอกสาร 
หรอืพื'นที*จัดวางเอกสาร เพื*อคัดแยกประเภทของ
เอกสาร และ/หรอืสถานะของเอกสาร (ทําเสร็จ
แลว้/ยังทําไมเ่สร็จฯลฯ) และ/หรอืสถานที*จัดสง่
เอกสาร (LFZ,KTT,RTT ฯลฯ)  เพื*อใหมั้*นใจวา่ 
เอกสารแตล่ะชนดิ มอียู ่และ/หรอืถูกสงไปยังผูท้ี*่
เกี*ยวขอ้งไดอ้ยา่งถูกตอ้ง

[สะสาง/
SEIRI]

Type of document lable is established and 
put on the document tray or collection area. 
The documents are segregated by type 
and/or status (completed/on-process, etc.) 
and/or destination (LFZ,KTT,RTT,etc.) to 
ensure the documents are proceeded 
correctly.

ไมไ่ดทํ้าป้าย
ตดิที*ภาชนะ
รองรับเอกสาร
 หรอืพื'นที*จัด
วางเอกสาร

มป้ีายตดิที*
ภาชนะรองรับ
เอกสาร หรอื
พื'นที*จัดวาง
เอกสาร แต่
เอกสารไมไ่ด ้
ถูกจัดวางใน
ตําแหน่งที*ระบุ

มป้ีายตดิที*
ภาชนะรองรับ
เอกสาร หรอื
พื'นที*จัดวาง
เอกสาร และ
เอกสารวาง

ตามตําแหน่งที*
ระบุ

No Label on 
the document 

tray or 
collection 
area.

The 
document 
tray or 

collection 
area is 

labelled but 
the document 
is put wrongly.

The 
document 
tray or 

collection 
area is 

labelled and 
the document 

is put 
correctly.

5.2 เอกสารที*รับเขา้จัดวางใหเ้ป็นหมวดหมู(่1) หรอื 
เอกสารที*นําสงจัดวางใหเ้ป็นหมวดหมู่่ (2)

[สะดวก/
SEITON]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้
ทั'งหมด

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 
ใน 2 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Incoming documents are located in category 
(1) or outgoing documents are located in 
category (2).

Not conform 
with all point

Conform with 
only 1 point

Conform with 
all point

5.3 พื'นที*/อปุกรณอ์ยูใ่นสภาพที*พรอ้มใชงาน้ (1)  
สะอาด ปราศจากขยะ หยากไย ่รา คราบสกปรก(2)
  และ กลิ*นเหม็น(3)

[สะอาด/
SEISO]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้

ทั'งหมด หรอื 
ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 

ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้2 
ใน 3 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Working areas/equipments are ready for use 
(1), clean, no trash/junk, no gossamer, no 
mold, no dirt (2) or bad smell (3)

Not conform 
with all point 
or conform 
only 1 point

Conform with 
only 2 points

Conform with 
all points

จดุประชาสมพนัธ์ั
ประกาศ/ขา่วสาร
Public Relation 
Point, Notice 
Board/News Board

6.1 ตดิป้ายชอผูท้ี*รับผดิชอบื* (1) และ เบอรโ์ทรภายใน
(2) ณ จุดตดิประกาศฯ

[สะดวก/
SEITON]

Identify responsible person (1) and internal 
phone number (2) at the area

6.2 ขอ้มลูที*ตดิบอรด์ตอ้งเป็นปัจจุบัน(1) หรอืมกีาร
สะสางขอ้มลูที*หมดอายอุอกจากจุดประชาสมพันธ์ั
ฯ(2)

[สะสาง/
SEIRI]

Information on the board is updated (1) or 
clear-off the invalid information from the 
board (2)

6.3

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้
ทั'งหมด

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 
ใน 2 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Not conform 
with all point

Conform with 
only 1 point

Conform with 
all point

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้
ทั'งหมด

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 
ใน 2 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Not conform 
with all point

Conform with 
only 1 point

Conform with 
all point

พื'นที* และอปุกรณต์า่งๆอยูใ่นสภาพที*พรอ้มใชงาน้
(1) สะอาด ปราศจากขยะ หยากไย ่รา คราบ
สกปรก(2) และ กลิ*นเหม็น(3)

[สะอาด/
SEISO]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้

ทั'งหมด หรอื 
ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 

ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้2 
ใน 3 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

The area and equipments are clean, ready 
for use (1), no trash/junk, no gossamer, no 
mold, no dirt (2) and bad smell (3)

Not conform 
with all point 
or conform 
only 1 point

Conform with 
only 2 points

Conform with 
all points
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แบบฟอรม์รายการตรวจสอบมาตรฐาน 5 ส 
5S Audit Standard Checklist Form

หมวด
Cate
gories

หวัขอ้มาตรฐาน
Standard Topic

เกณฑใ์นการตรวจสอบ
Standard Criteria

ระดบัของความสอดคลอ้งกบัมาตรฐาน
5S Standard Conformity Level

ผลการตรวจสอบ Audit Result

บนัทกึ
Record0 คะแนน

0 Point
1 คะแนน
1 Point

2 คะแนน
2 Point

จุดที* 1
Sampling 
Point 1

จุดที* 2
Sampling 
Point 2

จุดที* 3
Sampling 
Point 3

คะแนน
Score

7

8

9

ที�รบัรองผูม้าตดิตอ่งาน
Visitor Area

7.1 ตดิป้ายชอผูท้ี*รับผดิชอบื* (1) และเบอรโ์ทรภายใน
(2) ณ สถานที*ตอ้นรับผูม้าตดิตอ่งาน

[สะดวก/
SEITON]

Identify responsible person (1) and internal 
phone number (2) at the area

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้
ทั'งหมด

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 
ใน 2 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Not conform 
with all point

Conform with 
only 1 point

Conform with 
all point

7.2 โตะ๊/เกา้อี' อยูใ่นสภาพที*พรอ้มใชงาน้ (1) สะอาด 
ปราศจากขยะหยากไย ่รา คราบสกปรก(2) และ
กลิ*นเหม็น(3)

[สะอาด/
SEISO]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้

ทั'งหมด หรอื 
ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 

ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้2 
ใน 3 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Table/chairs are clean, ready for use (1), no 
trash/junk, no gossamer, no mold, no dirt (2) 
or bad smell (3)

Not conform 
with all point 
or conform 
only 1 point

Conform with 
only 2 points

Conform with 
all points

หอ้ง Server / ตู ้
Server
Server 
room/Server 
cabinet

8.1 กําหนดผูท้ี*รับผดิชอบ (1)/กําหนดตําแหน่งที*
ตดิตั 'งอปุกรณแ์ตล่ะประเภทอยา่งชดเจน ั (2) และ
อปุกรณว์างอยูใ่นตําแหน่งที*กําหนดไว ้(3)

[สะดวก/
SEITON]

Identify responsible person (1) and identify 
the location of each equipment clearly (2).  
The equipments are located at the location 
(3).

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้

ทั'งหมด หรอื 
ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 

ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้2 
ใน 3 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Not conform 
with all point 
or conform 
only 1 point

Conform with 
only 2 points

Conform with 
all points

8.2 มอีปุกรณล็์อกที*หอ้ง หรอืตูs้erver [สะสาง/
SEIRI]

ไมม่อีปุกรณ์
ลอ๊ก หรอื 
อปุกรณล์อ๊ก

ชารุดํ

มอีปุกรณล์อ๊ก 
แตไ่มไ่ดล้อ๊ก

มอีปุกรณล์อ๊ก 
และลอ๊กอยู่

The rooms/cabinets are locked No lock or 
lock is ruined.

There is lock 
but not using.

There is lock 
and using.

8.3 สายไฟ/สายสญญาณ  อยูใ่นสภาพที*ไมเ่ป็นั
อปุสรรคตอ่การทํางาน (1) และ ปราศจากความ
เสยงในการเกดิอบุัตเิหต ุี* (2)

[สะดวก/
SEITON]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้
ทั'งหมด

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 
ใน 2 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Electric/signal cables are wired neatly 
without working obstruction (1) and 
accidental risk (2)

Not conform 
with all point

Conform with 
only 1 point

Conform with 
all point

8.4 พื'นที*/อปุกรณอ์ยูใ่นสภาพที*พรอ้มใชงาน้ (1)  
สะอาด ปราศจากขยะ หยากไย ่รา คราบสกปรก(2)
  และกลิ*นเหม็น(3)

[สะอาด/
SEISO]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้

ทั'งหมด หรอื 
ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 

ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้2 
ใน 3 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Area/equipments are clean, ready for use 
(1), no trash/junk, no gossamer, no mold, no 
dirt (2) and bad smell (3)

Not conform 
with all point 
or conform 
only 1 point

Conform with 
only 2 points

Conform with 
all points

มมุกาแฟ/หอ้งเตรยีม
 อาหาร
Coffee 
corner/Pantry

9.1 กําหนดผูท้ี*รับผดิชอบ(1) และ จัดทําป้ายระบุ
ตําแหน่งของอปุกรณท์ี*จําเป็นในแตล่ะประเภทไว ้
อยา่งชดเจนั (2) และ วางอปุกรณใ์หเ้ป็นหมวดหมู่
(3) โดย อปุกรณ/์นํ'ายาทําความสะอาด เก็บแยก
จาก ภาชนะใสอาหาร และเครื*องดื*ม่ (4)

[สะสาง/
SEIRI]

Identify responsible person (1) and location 
for each type of necessary equipment clearly 
(2).  The equipments are located in category 
(3).  Cleaning equipments/cleaning agent are 
kept away from food and drink containments 
(4).

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้

ทั'งหมด หรอื 
ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 

ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้3 
ใน 4 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Not conform 
with all point 
or conform 
only 1 point

Conform with 
only 3 points

Conform with 
all points

9.2 ตูเ้ย็น Refrigerator
1) ไมตั่'งจนชดผนังิ [สะดวก/

SEITON]
ตั 'งตูจ้นชดผนังิ ตั 'งตูเ้วน้

ระยะหา่งจาก
ผนัง ไมถ่งึ 10

 ซม.

ตั'งตูเ้วน้
ระยะหา่งจาก
ผนัง ตั 'งแต ่10
 ซม. ขึ'นไป

Locate far from nearby wall Locate too 
close to wall

Locate near 
to wall less 
than 10 cm.

Locate near 
to wall more 
than 10 cm.
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แบบฟอรม์รายการตรวจสอบมาตรฐาน 5 ส 
5S Audit Standard Checklist Form

หมวด
Cate
gories

หวัขอ้มาตรฐาน
Standard Topic

เกณฑใ์นการตรวจสอบ
Standard Criteria

ระดบัของความสอดคลอ้งกบัมาตรฐาน
5S Standard Conformity Level

ผลการตรวจสอบ Audit Result

บนัทกึ
Record0 คะแนน

0 Point
1 คะแนน
1 Point

2 คะแนน
2 Point

จุดที* 1
Sampling 
Point 1

จุดที* 2
Sampling 
Point 2

จุดที* 3
Sampling 
Point 3

คะแนน
Score

2) ภายในหอ้งแชแข็ง มนํี'าแข็งเกาะหนาไมเ่กนิ ่ 1 ซม. [สะอาด/
SEISO]

นํ'าแข็งในหอ้ง
แชแข็งหนาเกนิ่

 1 ซม.

นํ'าแข็งในหอ้ง
แชแข็งหนา่

ตั 'งแต ่0.5 - 1 
ซม.

นํ'าแข็งในหอ้ง
แชแข็งหนา่
นอ้ยกวา่ 0.5 

ซม.

In the freezer, ice thickness is less than 1 cm. Thickness of 
ice is more 
than 1 cm.

Thickness of 
ice is 0.5 - 1 

cm.

Thickness of 
ice is less 
than 0.5 cm.

3) จัดเก็บเครื*องดื*ม อาหารสกุ และอาหารดบิ แยก
เป็นสดสวนั ่ (1)  โดยอาหารสกุ และอาหารดบิ เก็บ
ไวใ้นภาชนะที*มฝีาปิดมดิชด ิ (2)

[สะดวก/
SEITON]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้
ทั'งหมด

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 
ใน 2 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Drink, cooked food, and uncooked food are 
stored seperatly(1).  Cooked food and 
uncooked food are kept in sealed containers 
with lids (2).

Not conform 
with all point

Conform with 
only 1 point

Conform with 
all point

4) ไมม่ ีสงของอยา่งอื*น วางไวบ้นหลังตูเ้ย็น หรอื ให ้ิ*
วาง ตูไ้มโครเวฟ ไวบ้นหลังตูเ้ย็นได ้แตต่อ้งวาง
ในลักษณะที*ปลอดภัย (1)  และจัดทําป้ายชบง่ให ้ี'
ชดเจน ั (2)

[สะสาง/
SEIRI]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้
ทั'งหมด

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 
ใน 2 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

No items which may cause danger over the 
refrigerator, except microwave oven only (1), 
but the oven shall be safely located and 
clearly identified by tag/label (2)

Not conform 
with all point

Conform with 
only 1 point

Conform with 
all point

9.3 กระตกินํ �ารอ้น/ตูจ้า่ยนํ �ารอ้น/หมอ้ตม้นํ �ารอ้น
Hot water pot/Hot water 
dispenser/Water boiler

1) ใสนํ'าใหพ้อเหมาะกับปรมิาณความตอ้งการที*จะใช่ ้
 หรอืในระดับที*กําหนด (ตํ*าสดุ-สงูสดุ) ป้องกันนํ'า
ลน้ออกมาภายนอก หรอืนํ'าแหง้ ซงอาจทําให ้ึ*
ไฟฟ้าลัดวงจร

[สะสาง/
SEIRI]

นํ'าอยูใ่นระดับ
ตํ*ากวา่ขดีตํ*าสดุ
 หรอืสงูกวา่ขดี

สงูสดุ

นํ'าอยูใ่น
ระดับสงูกวา่
ขดีตํ*าสดุ แต่

ไมถ่งึครึ*งกระตกิ

นํ'าอยูใ่นระดับ
เกนิครึ*งกระตกิ
 แตไ่มเ่กนิขดี

สงูสดุ

Volume of water is proper to amount of use 
or specified level (min.-max) in order to 
prevent over-flow or dry which may cause 
electric short circuit

Volume of 
water is 
below 

minimum 
level or above 
maximum 

level.

Volume of 
water is 
above 

minimum 
level but not 
a half of the 

pot.

Volume of 
water is 

above a half 
of the pot but 

below 
maximum 

level.

2) ไมม่คีราบตะกรันภายในกระตกินํ'ารอ้น/ตูจ้่ายนํ'า
รอ้น/หมอ้ตม้นํ'ารอ้น

[สะอาด/
SEISO]

มองเห็นคราบ
ตะกรันภายใน
อปุกรณฯ์ ได ้
อยา่งชดเจนั
โดยไมต่อ้งใช ้
การสงเกตั

อยา่งละเอยีด

มองเห็นคราบ
ตะกรันภายใน
อปุกรณฯ์ โดย
ตอ้งใชการ้
สงเกตอยา่งั
ละเอยีด

ไมม่คีราบตะกรัน

No plaque inside the pot/dispenser/boiler Plaque is 
clearly visible 

without 
noticeable.

Plaque is 
visible but 
needs to 
notice.

No plaque

9.4 เครื�องไมโครเวฟ Microwave oven
1) ตดิขอ้ควรระวัง/คําเตอืนไวท้ี*อปุกรณห์รอืสถานที*

ตดิตั 'ง

[สะดวก/
SEITON]

ไมม่ขีอ้ควร
ระวัง หรอืคํา

เตอืน

มขีอ้ควรระวัง 
หรอืคําเตอืน 
แตไ่มไ่ดต้ดิไว ้
 ที*อปุกรณ ์
หรอืสถานที*ที*

ตดิตั 'ง

มขีอ้ควรระวัง 
หรอืคําเตอืน  
และตดิไวท้ี*
อปุกรณ ์หรอื
สถานที*ตดิตั 'ง

Attach the caution/ warning on the oven or 
nearby area

No warning 
sign

There is 
warning sign 

but not 
attached on 
the oven or 
nearby area.

There is 
warning sign 
and attached 
on the oven 
or nearby 

area.

2) ประต/ูบานพับของเตาไมโครเวฟควรปิดไดส้นทิ
พอดกัีบตัวเตา(1) และ สามารถเปิดปิดไดส้ะดวก
(2) เพื*อป้องกันอันตรายจากคลื*นแมเ่หล็กไฟฟ้ารั*ว
ออกสภูายนอก่

[สะดวก/
SEITON]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้
ทั'งหมด

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 
ใน 2 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Microwave oven door/hinge is tightly close 
(1) and open easily (2) in order to prevent 
radiation leakage

Not conform 
with all point

Conform with 
only 1 point

Conform with 
all point
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แบบฟอรม์รายการตรวจสอบมาตรฐาน 5 ส 
5S Audit Standard Checklist Form

หมวด
Cate
gories

หวัขอ้มาตรฐาน
Standard Topic

เกณฑใ์นการตรวจสอบ
Standard Criteria

ระดบัของความสอดคลอ้งกบัมาตรฐาน
5S Standard Conformity Level

ผลการตรวจสอบ Audit Result

บนัทกึ
Record0 คะแนน

0 Point
1 คะแนน
1 Point

2 คะแนน
2 Point

จุดที* 1
Sampling 
Point 1

จุดที* 2
Sampling 
Point 2

จุดที* 3
Sampling 
Point 3

คะแนน
Score

10

9.5 สายไฟ อยูใ่นสภาพที*ไมเ่ป็นอปุสรรคตอ่การ
ทํางาน(1) และ ปราศจากความเสยงในการเกดิี*
อบุัตเิหต(ุ2)

[สะดวก/
SEITON]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้
ทั'งหมด

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 
ใน 2 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Electric cable is wired neatly without working 
obstruction (1) and accidental risk (2)

Not conform 
with all point

Conform with 
only 1 point

Conform with 
all point

9.6 อปุกรณอ์ยูใ่นสภาพที*พรอ้มใชงาน้ (1)  สะอาด 
ปราศจากขยะ หยากไย ่รา คราบสกปรก(2)  และ
กลิ*นเหม็น(3)

[สะอาด/
SEISO]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้

ทั'งหมด หรอื 
ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 

ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้2 
ใน 3 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

The oven is clean, ready for use (1), no 
trash/junk, no gossamer, no mold, no dirt (2) 
or bad smell (3)

Not conform 
with all point 
or conform 
only 1 point

Conform with 
only 2 points

Conform with 
all points

9.7 ปิดสวทิช หรอืถอดปลั�กอปุกรณไ์ฟฟ้า ที*ไมไ่ดใ้ช์ ้
งาน (ยกเวน้ตูเ้ย็น)

[สะสาง/
SEIRI]

อปุกรณไ์ฟฟ้า
ที*ไมไ่ดใ้ชงาน ้
(ยกเวน้ตูเ้ย็น) 
เปิดสวทิช หรอื์
 เสยบปลั�กทิ'งี
ไวทั้'งหมด

อปุกรณไ์ฟฟ้า
ที*ไมไ่ดใ้ชงาน ้
(ยกเวน้ตูเ้ย็น) 
ปิดสวทิช หรอื์
ถอดปลั�ก แต่
ไมค่รบทั'งหมด

อปุกรณไ์ฟฟ้า
ที*ไมไ่ดใ้ชงาน ้
(ยกเวน้ตูเ้ย็น) 
ปิดสวทิช หรอื์
ถอดปลั�ก 
ทั'งหมด

Turn switch off/unplug when not in use 
(except refrigerator)

Leave all 
switch on or 
plug in when 
not in use 
(except 

refrigerator)

Leave some 
switch on or 
plug in when 
not in use 
(except 

refrigerator)

Turn all 
switch off or 
unplug when 
not in use 
(except 

refrigerator)

เคานเ์ตอรร์บัเงนิ-เชค็
Payment counter

10.1 มป้ีายระบกุจิกรรมในแตล่ะชอง เพื*อความสะดวก่
ในการตดิตอ่งาน

[สะดวก/
SEITON]

Signs for each counter are presented for 
contact convenience

ไมม่ป้ีายระบุ
กจิกรรม

มป้ีาย แตไ่ม่
ครบทุกกจิกรรม

มป้ีายครบทุก
กจิกรรม

No service 
sign

There are 
signs but for 
some services.

There are 
signs for all 
services.

10.2 จัดปากกาสดํา หรอืนํ'าเงนิ สาหรับผูท้ี*มาตดิตอ่ี ํ
งานลงชอรับเงนิ หรอืรับเชคื* ็

[สะดวก/
SEITON]

ไมม่ปีากกา
จัดเตรยีมไว ้

มปีากกาสดํา ี
หรอืนํ'าเงนิ
จัดเตรยีมไว ้
แตไ่มค่รบทุก

ชอง่

มปีากกาสดํา ี
หรอืนํ'าเงนิ
จัดเตรยีมไว ้
ครบทุกชอง่

Black or blue pens are prepared for customers No pens for 
serving.

There are 
black or blue 
pens served 
but for some 
counters.

There are 
black or blue 
pens served 
for all counter.

10.3 พื'นที*/อปุกรณอ์ยูใ่นสภาพที*พรอ้มใชงาน้ (1)  
สะอาด ปราศจากขยะ หยากไย ่รา คราบสกปรก(2)
 และกลิ*นเหม็น(3)

[สะอาด/
SEISO]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้

ทั'งหมด หรอื 
ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 

ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้2 
ใน 3 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

The area and equipments are clean, ready 
for use (1), no trash/junk, no gossamer, no 
mold, no dirt (2) or bad smell (3)

Not conform 
with all point 
or conform 
only 1 point

Conform with 
only 2 points

Conform with 
all points
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แบบฟอรม์รายการตรวจสอบมาตรฐาน 5 ส 
5S Audit Standard Checklist Form

หมวด
Cate
gories

หวัขอ้มาตรฐาน
Standard Topic

เกณฑใ์นการตรวจสอบ
Standard Criteria

ระดบัของความสอดคลอ้งกบัมาตรฐาน
5S Standard Conformity Level

ผลการตรวจสอบ Audit Result

บนัทกึ
Record0 คะแนน

0 Point
1 คะแนน
1 Point

2 คะแนน
2 Point

จุดที* 1
Sampling 
Point 1

จุดที* 2
Sampling 
Point 2

จุดที* 3
Sampling 
Point 3

คะแนน
Score

11 หอ้งนํ�า
Toilet

11.1 กระจกสองหนา้ อา่งลา้งมอื ฝาผนัง พื'นหอ้งนํ'า ่
และโถชกโครก อยูใ่นสภาพที*พรอ้มใชงานั ้ (1) 
แหง้ สะอาด ปราศจากขยะ หยากไย ่รา และคราบ
สกปรก(2)

[สะอาด/
SEISO]

Wall mirror, sink, wall, floor and  sanitary 
ware are  clean, ready for use (1), no 
trash/junk, no gossamer, no mold and no dirt 
(2)

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้
ทั'งหมด

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 
ใน 2 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Not conform 
with all point

Conform with 
only 1 point

Conform with 
all point

11.2 ถังขยะ มฝีาปิดมดิชดิ(1)  มถีุงรองถังขยะ(2) และ
ไดรั้บการดแูลไมใ่หข้ยะลน้ออกมานอกถัง(3)

[สะอาด/
SEISO]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้

ทั'งหมด หรอื 
ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 

ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้2 
ใน 3 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Waste bin with gabage bag is tightly close 
and lid with no overflow

Not conform 
with all point 
or conform 
only 1 point

Conform with 
only 2 points

Conform with 
all points

11.3 มสีบูทํ่าความสะอาด(1) กระดาษชาระํ (2)  และ 
ภาชนะสาหรับใสหอ่ผา้อนามัยํ ่ (3)  สาหรับหอ้งนํ'าํ
หญงิ พรอ้มใชงานตลอดเวลา้

[สะดวก/
SEITON]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้

ทั'งหมด (กรณี
หอ้งนํ'าชาย) 
หรอืตรงกับ
เกณฑท์ี*

กําหนดไว1้ 
ประเด็น (กรณี
หอ้งนํ'าหญงิ)

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 
ประเด็น(กรณี
หอ้งนํ'าชาย)  
หรอื ตรงกับ
เกณฑท์ี*

กําหนดไว ้2 
ประเด็น(กรณี
หอ้งนํ'าหญงิ)

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Hand washing soap (1), sanitary paper (2), 
sanitary bag (for lady toilet) (3) are always 
available

Not conform 
with all point 
(for men 
toilet) or 

conform only 
1 point (for 
ladies toilet)

Conform with 
only 1 point 
(for men 
toilet) or 

conform with 
only 2 points 
(for ladies 
toilet)

Conform with 
all points

11.4 อปุกรณทํ์าความสะอาดเก็บในที*ที*กําหนด(1) และ
อยูใ่นสภาพพรอ้มใชงาน้ (2)

[สะดวก/
SEITON]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้
ทั'งหมด

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 
ใน 2 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Cleaning equipments are kept at specified 
location (1) and ready for use (2)

Not conform 
with all point

Conform with 
only 1 point

Conform with 
all point

11.5 มป้ีายแนะนํา/รณรงค ์ใหร่้วมกันรักษาความ
สะอาด/ประหยัดทรัพยากร

[สะสาง/
SEIRI]

ไมม่ป้ีายแนะนํา
 หรอืรณรงค์

มป้ีายแนะนํา 
หรอืรณรงค ์แต่
ไมค่รอบคลมุ
ประเด็นดา้น
ความสะอาด
และการ
ประหยัด
ทรัพยากร

มป้ีายแนะนํา 
หรอืรณรงค ์ที*
ครอบคลมุ
ประเด็นดา้น
ความสะอาด
และการ
ประหยัด
ทรัพยากร

Notification for keep clean/natural resource 
conservation  campaign is in place

No 
notification 
for keep 

clean/natural 
resource 

conservation  
campaign

There is 
notification 
but not for 

keep 
clean/natural 
resource 

conservation  
campaign.

There is 
notification 
for keep 

clean/natural 
resource 

conservation  
campaign.
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แบบฟอรม์รายการตรวจสอบมาตรฐาน 5 ส 
5S Audit Standard Checklist Form

หมวด
Cate
gories

หวัขอ้มาตรฐาน
Standard Topic

เกณฑใ์นการตรวจสอบ
Standard Criteria

ระดบัของความสอดคลอ้งกบัมาตรฐาน
5S Standard Conformity Level

ผลการตรวจสอบ Audit Result

บนัทกึ
Record0 คะแนน

0 Point
1 คะแนน
1 Point

2 คะแนน
2 Point

จุดที* 1
Sampling 
Point 1

จุดที* 2
Sampling 
Point 2

จุดที* 3
Sampling 
Point 3

คะแนน
Score

12

13

14

หอ้งเก็บของ
Storage room

12.1 กําหนดผูท้ี*รับผดิชอบ(1)/ตําแหน่งสงของในแต่ิ*
ละประเภทไวอ้ยา่งชดเจนั (2) และ วางสงของให ้ิ*
เป็นหมวดหมู(่3)

[สะดวก/
SEITON]

Identify responsible person (1)/ type of 
item/equipment (2) and 
keep all items/equipments at the location (3)

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้

ทั'งหมด หรอื 
ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 

ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้2 
ใน 3 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Not conform 
with all point 
or conform 
only 1 point

Conform with 
only 2 points

Conform with 
all points

12.2 ตดิป้ายที*มรีายละเอยีดเกี*ยวกับ ชอสงของที*จัดเก็บื* ิ*
(1)  หน่วยงานที*จัดเก็บ(2)  ระยะเวลาที*จัดเก็บ(3)
 วัน-เดอืน-ปีที*จัดเก็บ(4) วัน-เดอืน-ปีที*ครบ
กําหนดทําลาย หรอืครบกําหนดจัดเก็บ(5)

[สะดวก/
SEITON]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้

ทั'งหมด หรอื 
ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้3 

ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้4 
ใน 5 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Label with name of item/equipment (1), 
responsible function/group (2), retention 
time (3), DD-MM-YY of storage (4), DD-MM-
YY of disposal (5)

Not conform 
with all point 
or conform 
only 3 points

Conform with 
only 4 points

Conform with 
all points

12.3 พื'นที* และอปุกรณฯ์ อยูใ่นสภาพที*พรอ้มใชงาน้ (1)
 สะอาด ปราศจากขยะ หยากไย ่รา คราบสกปรก
(2)  และกลิ*นเหม็น(3)

[สะอาด/
SEISO]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้

ทั'งหมด หรอื 
ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 

ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้2 
ใน 3 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Area/equipments are clean, ready for use 
(1), no trash/junk, no gossamer, no mold, no 
dirt (2) and bad smell (3)

Not conform 
with all point 
or conform 
only 1 point

Conform with 
only 2 points

Conform with 
all points

หอ้งเก็บ stationary
Stationary room

13.1 กําหนดผูท้ี*รับผดิชอบ(1)/ตําแหน่งของอปุกรณฯ์ 
ในแตล่ะประเภท(2)ไวอ้ยา่งชดเจน และ ั วาง
อปุกรณใ์หเ้ป็นหมวดหมู(่3)

[สะดวก/
SEITON]

Identify responsible person (1)/ location of 
each type of item/equipment (2) and keep 
the items/equipments at the location (3)

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้

ทั'งหมด หรอื 
ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 

ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้2 
ใน 3 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Not conform 
with all point 
or conform 
only 1 point

Conform with 
only 2 points

Conform with 
all points

13.2 พื'นที* และอปุกรณฯ์ อยูใ่นสภาพที*พรอ้มใชงาน้ (1)
 สะอาด ปราศจากขยะ หยากไย ่รา คราบสกปรก
(2)  และ กลิ*นเหม็น(3)

[สะอาด/
SEISO]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้

ทั'งหมด หรอื 
ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 

ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้2 
ใน 3 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Area/equipments are clean, ready for use 
(1), no trash/junk, no gossamer, no mold, no 
dirt (2) and bad smell (3)

Not conform 
with all point 
or conform 
only 1 point

Conform with 
only 2 points

Conform with 
all points

Conform with 
all point

สถานที�จอดรถ
Car park

14.1 มป้ีาย(1) และผังแสดงที*จอดยานพาหนะอยา่ง
ชดเจนั (2)

[สะดวก/
SEITON]

Sign (1) and parking layout (2) is clearly 
available

[สะดวก/
SEITON]

ไมไ่ดต้เีสนที*้
จอดรถ หรอื 
เสนที*จอดรถ้
ลบเลอืนจนไม่
อาจมองเห็น
ขอบเขตได ้

ครบทั'ง 2 ดา้น

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้
ทั'งหมด

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 
ใน 2 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Not conform 
with all point

Conform with 
only 1 point

Parking lot is painted clearly No parking lot 
lines or the 
lines are 

rarely clear in 
both sides.

The lines are 
not clear but 
still visible in 
both sides.

The lines are 
clear and 

visible in both 
sides. 

เสนที*จอดรถ้
ลบเลอืน

เล็กนอ้ย แตยั่ง
มองเห็น

ขอบเขตได ้
ครบทั'ง 2 ดา้น

เสนจอดรถ ทั'ง้
 2 ดา้น ชดเจนั
 ไมล่บเลอืน

14.2 ตเีสนที*จอดรถใหช้ดเจน้ ั
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แบบฟอรม์รายการตรวจสอบมาตรฐาน 5 ส 
5S Audit Standard Checklist Form

หมวด
Cate
gories

หวัขอ้มาตรฐาน
Standard Topic

เกณฑใ์นการตรวจสอบ
Standard Criteria

ระดบัของความสอดคลอ้งกบัมาตรฐาน
5S Standard Conformity Level

ผลการตรวจสอบ Audit Result

บนัทกึ
Record0 คะแนน

0 Point
1 คะแนน
1 Point

2 คะแนน
2 Point

จุดที* 1
Sampling 
Point 1

จุดที* 2
Sampling 
Point 2

จุดที* 3
Sampling 
Point 3

คะแนน
Score

15

16

14.3 พื'นที* และอปุกรณฯ์ อยูใ่นสภาพที*พรอ้มใชงาน้ (1)
 สะอาด ปราศจากขยะ หยากไย ่รา คราบสกปรก
(2)  และ กลิ*นเหม็น(3)

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้

ทั'งหมด หรอื 
ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 

ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้2 
ใน 3 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Area/equipments are clean, ready for use 
(1), no trash/junk, no gossamer, no mold, no 
dirt (2) and bad smell (3)

Not conform 
with all point 
or conform 
only 1 point

Conform with 
only 2 points

Conform with 
all points

ตู/้อปุกรณ์ฉุกเฉนิ
Emergency 
equipment/Emerge
ncy cabinet

15.1 กําหนดผูท้ี*รับผดิชอบไวอ้ยา่งชดเจนั (1)  และ วาง
อปุกรณอ์ยา่งมั*นคง(2)  ในตําแหน่งที*กําหนดไว(้3)

[สะดวก/
SEITON]

Identify responsible person (1) and steadily 
keep the items/equipments (2) at the 
location (3)

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้

ทั'งหมด หรอื 
ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 

ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้2 
ใน 3 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Not conform 
with all point 
or conform 
only 1 point

Conform with 
only 2 points

Conform with 
all points

15.2  มป้ีายระบรุายการ/จํานวน อปุกรณฉุ์กเฉนิที*มอียู่
ในตูเ้ก็บอปุกรณฉุ์กเฉนิ (1) และ อปุกรณม์ี
รายการ/จํานวนเท่าที*ระบไุวใ้นป้าย(2)

[สะดวก/
SEITON]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้
ทั'งหมด

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 
ใน 2 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

List of equipment name and quantity is 
available at the cabinet (1) and the 
equipments are available in accordance with 
the list (2)

Not conform 
with all point

Conform with 
only 1 point

Conform with 
all point

15.3 ตู ้และอปุกรณฯ์ อยูใ่นสภาพที*พรอ้มใชงาน้ (1)   
สะอาด ปราศจากขยะ หยากไย ่รา คราบสกปรก(2)
  และ กลิ*นเหม็น(3)

[สะอาด/
SEISO]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้

ทั'งหมด หรอื 
ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 

ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้2 
ใน 3 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

The cabinet and equipments are clean, ready 
for use (1), no trash/junk, no gossamer, no 
mold, no dirt (2) or bad smell (3)

Not conform 
with all point 
or conform 
only 1 point

Conform with 
only 2 points

Conform with 
all points

เครื�องถา่ยเอกสาร/
แฟ็กซ/์เครื�องทําลาย
เอกสาร/เครื�องพมิพ/์
เครื�องพมิพด์ดี
Copy machine/ 
Fax/Shredder/print
er/ typewriter

16.1 กําหนดสถานที*ตดิตั 'งที*แน่นอนโดยพจิารณาความ
เป็นระเบยีบเรยีบรอ้ย ความปลอดภัย ความถี*ใน
การใชงาน้ (1) ตลอดจน  ตดิป้ายชอผูท้ี*รับผดิชอบ ื*
(2) /เบอรโ์ทรภายใน(3) ณ จุดที*ตดิตั 'ง

[สะดวก/
SEITON]

Identify location/installation of equipment by 
determining suitable location, safety issue, 
frequency of use (1).  Label the name of 
equipment/responsible person (2)/ internal 
phone number (3) at the location

16.2 สายไฟ อยูใ่นสภาพที*ไมเ่ป็นอปุสรรคตอ่การ
ทํางาน(1) และ ปราศจากความเสยงในการเกดิี*
อบุัตเิหต(ุ2)

[สะดวก/
SEITON]

Electric cable are wired neatly without 
working obstruction (1) and accidental risk 
(2)

16.3

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้

ทั'งหมด หรอื 
ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 

ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้2 
ใน 3 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Not conform 
with all point 
or conform 
only 1 point

Conform with 
only 2 points

Conform with 
all points

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้
ทั'งหมด

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 
ใน 2 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Not conform 
with all point

Conform with 
only 1 point

Conform with 
all point

มภีาชนะรองรับพรอ้มป้ายแสดงสถานะ งานที*สงั*
พมิพ(์1)  กระดาษ Recycle(2)  เอกสารที*รับเขา้
(3) เศษกระดาษที*ถูกทําลาย หรอื เอกสารที*ใช ้
สาหรับพมิพง์านํ (4)

[สะอาด/
SEISO]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้

ทั'งหมด หรอื 
ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 

ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้3 
ใน 4 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Containments with lable are available for 
printed job (1), recycle paper (2), incoming 
paper (3), shreded paper or printing paper 
(4)

Not conform 
with all point 
or conform 
only 1 point

Conform with 
only 3 points

Conform with 
all points

[สะอาด/
SEISO]
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แบบฟอรม์รายการตรวจสอบมาตรฐาน 5 ส 
5S Audit Standard Checklist Form

หมวด
Cate
gories

หวัขอ้มาตรฐาน
Standard Topic

เกณฑใ์นการตรวจสอบ
Standard Criteria

ระดบัของความสอดคลอ้งกบัมาตรฐาน
5S Standard Conformity Level

ผลการตรวจสอบ Audit Result

บนัทกึ
Record0 คะแนน

0 Point
1 คะแนน
1 Point

2 คะแนน
2 Point

จุดที* 1
Sampling 
Point 1

จุดที* 2
Sampling 
Point 2

จุดที* 3
Sampling 
Point 3

คะแนน
Score

17

18

16.4  มคีูม่อืการใชงานไว ้ณ จุดที*นํามาใชไดโ้ดยสะดวก้ ้
 (ยกเวน้เครื*องพมิพด์ดี)

[สะดวก/
SEITON]

ไมม่คีูม่อื มคีูม่อื แตไ่มไ่ด ้
เก็บไวใ้นจุดที*
นํามาใชได ้้
โดยสะดวก

มคีูม่อื และเก็บ
ไวใ้นจุดที*
นํามาใชได ้้
โดยสะดวก

User manual is available at proper point 
(except typewriter)

No user 
manual

There is user 
manual but 
not kept at 
convenient 
location.

There is user 
manual and 
kept at 

convenient 
location.

Conform with 
all points

ตูนํ้ �าดื�ม
Water cooler

17.1 กําหนดผูท้ี*รับผดิชอบ(1)/ กําหนดตําแหน่งที*
ตดิตั 'งตูนํ้'าดื*มในแตล่ะพื'นที*อยา่งชดเจนั (2) และ 
วางอยูใ่นตําแหน่งที*กําหนดไว(้3)

[สะดวก/
SEITON]

Identify responsible person (1) and location 
for water cooler clearly (2).  The tower is 
located at the specified location (3).

[สะอาด/
SEISO]

ไมม่ตีะแกรง
รองรับนํ'า หรอื 
ระดับนํ'าลน้
ตะแกรง

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้

ทั'งหมด หรอื 
ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 

ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้2 
ใน 3 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Not conform 
with all point 
or conform 
only 1 point

Conform with 
only 2 points

Water level in drainage container is not 
higher than a half of containing volume

No drainage 
container 

Water level is 
above a half 
of drainage 
container.

Water level is 
below a half 
of drainage 
container.

17.3 ตูอ้ยูใ่นสภาพที*พรอ้มใชงาน้ (1)  สะอาด ปราศจาก
ขยะ หยากไย ่รา คราบสกปรก(2)  และ กลิ*นเหม็น
(3)

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้

ทั'งหมด หรอื 
ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 

ประเด็น

ระดับนํ'าเกนิ
ครึ*งหนึ*งของ
ตะแกรง

ระดับนํ'าไมเ่กนิ
ครึ*งหนึ*งของ
ตะแกรง

17.2 ระดับนํ'าในตะแกรงนํ'าทิ'ง ตอ้งไมเ่กนิครึ*งหนึ*งของ
ความจุ

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้2 
ใน 3 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

The tower is clean, ready for use (1), no 
trash/junk, no gossamer, no mold, no dirt (2) 
and bad smell (3)

Not conform 
with all point 
or conform 
only 1 point

Conform with 
only 2 points

Conform with 
all points

แผงควบคมุระบบแสง
สวา่ง
Lighting control 
panel

18.1 มป้ีายแสดงตําแหน่งการควบคมุของสวทิชที*์
ควบคมุแสงสวา่งในแตล่ะพื'นที*

[สะดวก/
SEITON]

The area for lighting system is defined for 
particular switch on the control panel

18.2 อยูใ่นสภาพพรอ้มใชงาน้ (1) สะอาด ปราศจาก
หยากไย ่หรอืคราบสกปรก(2)

[สะอาด/
SEISO]

The control panels/switchs are clean, ready 
for use (1), no  gossamer, no dirt (2)

18.3

ในพื'นที*ที*
รับผดิชอบ ไม่

มป้ีายฯ

ในพื'นที*ที*
รับผดิชอบมี
ป้ายฯ แตไ่ม่
ครบทุกจุด

ในพื'นที*ที*
รับผดิชอบมี
ป้ายฯ ครบทุก

จุด

No label There are 
label but not 
in all area

There are 
label in all 

area

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้
ทั'งหมด

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 
ใน 2 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Not conform 
with all point

Conform with 
only 1 point

Conform with 
all point

ไมม่สีงกดีขวางบรเิวณสวทิซควบคมุแสงสวา่งิ* ์ [สะสาง/
SEIRI]

มสีงกดีขวาง ิ*
หากไมย่า้ยสงิ*
กดีขวางจะไม่
สามารถเขา้ถงึ
สวทิชควบคมุ์
แสงสวา่ง

มสีงกดีขวาง ิ*
แตยั่งเขา้ถงึ
สวทิชควบคมุ์
แสงสวา่งได ้
โดยไมต่อ้ง

ยา้ยสงกดีขวางิ*

 ไมม่สีงกดีิ*
ขวางสามารถ
เขา้ถงึสวทิช์
ไฟไดง้่าย

No obstruction at lighting control panel area There is 
obstacle 
item(s) at 
lighting 

control panel 
area. If the 
item is not 
moved,  
lighting 

control panel 
area is not 
reachable.

There is 
obstacle 
item(s) at 
lighting 

control panel 
area. If the 
item is not 
moved, 
lighting 

control panel 
area is 

reachable.

 No obstacle 
at lighting 

control panel 
area

[สะอาด/
SEISO]
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แบบฟอรม์รายการตรวจสอบมาตรฐาน 5 ส 
5S Audit Standard Checklist Form

หมวด
Cate
gories

หวัขอ้มาตรฐาน
Standard Topic

เกณฑใ์นการตรวจสอบ
Standard Criteria

ระดบัของความสอดคลอ้งกบัมาตรฐาน
5S Standard Conformity Level

ผลการตรวจสอบ Audit Result

บนัทกึ
Record0 คะแนน

0 Point
1 คะแนน
1 Point

2 คะแนน
2 Point

จุดที* 1
Sampling 
Point 1

จุดที* 2
Sampling 
Point 2

จุดที* 3
Sampling 
Point 3

คะแนน
Score

19

20

ที�พกัขยะรวม
Waste collection 
point

19.1 จัดทําป้ายกําหนดตําแหน่งวางถังขยะแตล่ะ
ประเภทในแตล่ะพื'นที*อยา่งชดเจนั (1) และ วางอยู่
ในตําแหน่งที*กําหนดไว(้2)

[สะดวก/
SEITON]

Identify location of waste basket for each 
type of waste in each area (1).  Waste 
basket are put at designed area (2).

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้
ทั'งหมด

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 
ใน 2 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Not conform 
with all point

Conform with 
only 1 point

Conform with 
all point

19.2 จํานวนถังขยะ (1) และขนาดของถังขยะ (2) มี
ความเหมาะสมกับ ประเภทและปรมิาณขยะในแต่
ละพื'นที*

[สะดวก/
SEITON]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้
ทั'งหมด

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 
ใน 2 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Number (1)/ size (2) of bin is suitable for 

each type and amount of waste in each area

Not conform 
with all point

Conform with 
only 1 point

Conform with 
all point

19.3 ทิ'งขยะในถังที*จัดเตรยีมไวบ้รเิวณพื'นที*ทํางาน 
โดยของเสยที*ทิ'งในถังขยะ จะตอ้งไมม่เีศษอาหารี
 ของเหลว ถ่านไฟฉายที*ใชแลว้ วัสดทุี*ปนเปื'อน้
สารเคม ีเศษแกว้ ฯลฯ ปะปนในถังขยะ

[สะสาง/
SEIRI]

มเีศษอาหาร 
ของเหลว 

ถ่านไฟฉายที*
ใชแลว้ วัสดทุี*้
ปนเปื'อน

สารเคม ีเศษ
แกว้ ฯลฯ 
ปะปนในถัง

ขยะมากกวา่ 1
 ชนิ'

มเีศษอาหาร 
ของเหลว 

ถ่านไฟฉายที*
ใชแลว้ วัสดทุี*้
ปนเปื'อน

สารเคม ีเศษ
แกว้ ฯลฯ 

ปะปนในถังขยะ
 1 ชนิ'

ไมม่เีศษอาหาร
 ของเหลว 
ถ่านไฟฉายที*
ใชแลว้ วัสดทุี*้
ปนเปื'อน

สารเคม ีเศษ
แกว้ ฯลฯ 

ปะปนในถังขยะ

Throw waste in the prepared trash at 
working area without food, liquid, used 
batteries, contaminated materials, glass, etc. 
mixing in the trash.

There is more 
than 1 piece 
of food, 

liquid, used 
batteries, 

contaminated 
materials, 
glass, etc. 

mixing in the 
trash.

There is only 
1 piece of 
food, liquid, 

used 
batteries, 

contaminated 
materials, 
glass, etc. 

mixing in the 
trash.

There is no 
food, liquid, 

used 
batteries, 

contaminated 
materials, 
glass, etc. 

mixing in the 
trash.

19.4 ถังขยะสาหรับขยะแหง้มคีวามความเหมาะสมํ (1)  
ถังขยะเปียกจะตอ้งเป็นแบบที*มฝีาปิดมดิชดิ(2) 
โดย  มถีุงรองถังขยะทุกถัง(3)

[สะอาด/
SEISO]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้

ทั'งหมด หรอื 
ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 

ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้2 
ใน 3 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Bins for general waste are suitable for the 
waste (1). Bins for wet waste shall be with 
garbage bag and tightly close with lid (2). 
Both have a trash bag to underlie waste.

Not conform 
with all point 
or conform 
only 1 point

Conform with 
only 2 points

Conform with 
all points

19.5 ถังขยะอยูใ่นสภาพที*พรอ้มใชงาน้ (1)  สภาพ
ภายนอกสะอาด ปราศจากหยากไย ่รา คราบ
สกปรก(2)  และ กลิ*นเหม็น(3)

[สะอาด/
SEISO]

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้

ทั'งหมด หรอื 
ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 

ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้2 
ใน 3 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Waste basket are clean, ready for use (1), 
outside have no gossamer, no mold, no dirt 
(2) and bad smell (3)

Not conform 
with all point 
or conform 
only 1 point

Conform with 
only 2 points

Conform with 
all points

ถงัดบัเพลงิ
Fire extinguisher

20.1 กําหนดผูท้ี*รับผดิชอบ(1) /จัดทําป้ายระบตํุาแหน่ง
ที*ตดิตั 'งถังดับเพลงิในแตล่ะพื'นที*อยา่งชดเจนั (2)  
และ วางถังดับเพลงิใน
ตําแหน่งที*กําหนดไว(้3)

[สะดวก/
SEITON]

Identify responsible person (1)/ installed 
location in each area (2) and located the fire 
extinguishers at the location (3)

ไมต่รงกับ
เกณฑท์ี*
กําหนดไว ้

ทั'งหมด หรอื 
ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้1 

ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้2 
ใน 3 ประเด็น

ตรงกับเกณฑ์
ที*กําหนดไว ้
ทุกประเด็น

Not conform 
with all point 
or conform 
only 1 point

Conform with 
only 2 points

Conform with 
all points
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แบบฟอรม์รายการตรวจสอบมาตรฐาน 5 ส 
5S Audit Standard Checklist Form

หมวด
Cate
gories

หวัขอ้มาตรฐาน
Standard Topic

เกณฑใ์นการตรวจสอบ
Standard Criteria

ระดบัของความสอดคลอ้งกบัมาตรฐาน
5S Standard Conformity Level

ผลการตรวจสอบ Audit Result

บนัทกึ
Record0 คะแนน

0 Point
1 คะแนน
1 Point

2 คะแนน
2 Point

จุดที* 1
Sampling 
Point 1

จุดที* 2
Sampling 
Point 2

จุดที* 3
Sampling 
Point 3

คะแนน
Score

20.2 วางอยูบ่นพื'น หรอืตดิตั'งที*ความสงูไมเ่กนิ 1.40 
เมตร โดยวัดจากพื'นถงึตะขอตดิตั'ง

[สะดวก/
SEITON]

วางนอนอยูบ่น
พื'น หรอื ตดิตั'ง
สงูกวา่ 1.40 

เมตร

วางตั'งอยูบ่นพื'น ตดิตั'งกับ
กําแพง หรอืรั'ว
ที*ความสงูไม่
เกนิ 1.40 เมตร

Fire extinghishers are located on the floor or 
hanged on the wall at the hight of not more 
than 1.40 m. from the floor to the hanger

Lay down on 
the floor or 
install at 

height above 
1.40 meter.

Install on the 
floor

Install with 
wall or fence 
at height 
below 1.40 

meter.

20.3 ไมม่สีงของวางกดีขวาง และนํามาใชไดส้ะดวกิ* ้ [สะสาง/
SEIRI]

มสีงกดีขวาง ิ*
หากไมย่า้ยสงิ*
กดีขวางจะไม่
สามารถเขา้ถงึ
จุดตดิตั'งถัง
ดับเพลงิได ้

มสีงกดีขวาง ิ*
แตยั่งเขา้ถงึจุด

ตดิตั'งถัง
ดับเพลงิได ้
โดยไมต่อ้ง

ยา้ยสงกดีขวางิ*

 ไมม่สีงกดีิ*
ขวางสามารถ
เขา้ถงึจุด
ตดิตั'งถัง

ดับเพลงิไดง้่าย

No obstruction at installation point and easily 
access

There is 
obstacle 
item(s) at 
installation 
point. If the 
item is not 
moved,  
installation 
point is not 
reachable.

There is 
obstacle 
item(s) at 
installation 
point. If the 
item is not 
moved, 

installation 
point is 
reachable.

No obstacle 
at installation 

point

20.4 ตดิป้าย/สญลักษณ ์แสดงใหเ้ห็นที*ตดิตั 'งอปุกรณ์ั
ดับเพลงิอยา่งชดเจนั

[สะดวก/
SEITON]

ไมต่ดิป้าย 
หรอืสญลักษณ์ั
แสดงตําแหน่ง
ที*ตดิตั 'งถัง
ดับเพลงิ

ตดิป้าย หรอื
สญลักษณ์ั

แสดงตําแหน่ง
ที*ตดิตั 'งถัง
ดับเพลงิ แต่
ยากตอ่การ
มองเห็น

ตดิป้าย หรอื
สญลักษณ ์ั

แสดงตําแหน่ง
ที*ตดิตั 'งถัง
ดับเพลงิ ที*
สามารถ

มองเห็นไดง้่าย

Installation points are signed clearly No sign at 
installation 

point

There is a 
sign at 

installation 
point but it's 

hardly 
noticeable.

There is a 
sign at 

installation 
point and it's 

clearly 
noticeable.

20.5 ตดิวธิกีารใชอปุกรณดั์บเพลงิไวท้ี*อปุกรณห์รอื้
สถานที*ตดิตั 'ง

[สะดวก/
SEITON]

ไมม่วีธิกีารใช ้
อปุกรณดั์บเพลงิ

มวีธิกีารใช ้
อปุกรณ์

ดับเพลงิ แต่
ไมไ่ดต้ดิไวท้ี*
อปุกรณ ์หรอื
สถานที*ตดิตั 'ง

มวีธิกีารใช ้
อปุกรณ์

ดับเพลงิ และ
ตดิไวท้ี*อปุกรณ์
 หรอืสถานที*

ตดิตั 'ง

Manual is located at the equipment or nearby 
area

No user 
manual

There is user 
manual but 
not kept at 
installation 

point.

There is user 
manual and 
kept at 

installation 
point.

20.6 อยูใ่นสภาพที*พรอ้มใชงาน และไดรั้บการตรวจ้
สภาพทุกเดอืน

ถังดับเพลงิชารุด หมายถงึ  ถังดับเพลงิที*อยูใ่นํ
สภาพ บบุ หรอืบวม, เกจวัดความดันอยูน่อกเขตสี
เขยีว,สายฉีดอดุตัน หรอืแตก

[สะดวก/
SEITON]

ถังดับเพลงิอยู่
ในสภาพชารุด ํ
 หรอื อยูใ่น

สภาพพรอ้มใช ้
งาน  แตไ่มม่ี
บันทกึการ
ตรวจสภาพ

อยูใ่นสภาพ
พรอ้มใชงาน ้
แตม่บีันทกึการ
ตรวจสภาพไม่
ครบทุกเดอืน

อยูใ่นสภาพที*
พรอ้มใชงาน ้
และมบีันทกึ
การตรวจ

สภาพครบทุก
เดอืน

Extinguishers are ready for use and 
inspected every month.

Ruined extinguishers means the 
extinguishers with distorted or expanded 
cylinder, needle of pressure gauge out of 
green zone, blocked or leak hose.

Extinguisher 
is ruined or 

it's usable but 
no monthly 
inspection 
record.

Extinguisher 
is usable but 
the monthly 
inspection 
record is not 
complete.

Extinguisher 
is usable and 
the monthly 
inspection 
record is 
complete.
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